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Seznam zkratek
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APR
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co

Concept note
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NKM-CZP2

Dohoda o
programu

DPP
DZS
EHP
EK

ESVO

FB

FM

FPR

IS GRACE

IFR
IPO
IS
JCBF
KFM
KP

MF

MFTKC

Memoranda

Mzv

Auditni organ (Audit Authority): odbor 52 MF

Roéni zprava o programu (Annual Programme Report)

Bilateralni ambice

Fond pro bilaterdini vztahy (Fund for Bilateral Relations, Bilateral Fund)
Certifikacni organ (Certifying Authority): odbor Narodni fond MF (odbor 55 MF)
Navrh programu, ktery vymezuje ramec a planované vysledky programu
Centrum pro zahrani¢ni pomoc (oddéleni 5801 a oddéleni 5804 odboru 58 MF)
NKM CZP — oddéleni pfipravy a koordinace (oddéleni 5804 MF)

NKM CZP — oddéleni realizace, monitorovani a hodnoceni (oddéleni 5801 MF)

»Programme Agreement” — dohoda mezi donory (Vybor financnich mechanismd pro Fondy EHP;
Ministerstvo zahranicnich véci Norska pro Norské fondy) a NKM upravujici implementaci
konkrétniho programu

Partner programu z donorského statu (Donor Programme Partner)
Dam zahranicni spoluprace

Evropsky hospodarsky prostor

Evropska komise

Evropské sdruzeni volného obchodu

Kalkulace konec¢ného zlstatku programu vcetné vykazu vydajl za posledni reportovaci obdobi
(Final Balance)

Finan¢ni mechanismy
Zavérectna zprava o programu (Final Programme Report)

Online informacni systém na podporu implementace FM EHP/Norska 2014-2021 (spravovany
Kancelari financnich mechanisma)

Prabézna financni zprava (Interim Financial Report)

Mezinadrodni partnerska organizace (International Partner Organisation)
Informacni systém

Spoleény vybor pro bilaterdlni fondy (Joint Committee for Bilateral Funds)
Kancelar finanénich mechanism (v Bruselu)

Konecny pfijemce

Ministerstvo financi

Metodika financénich tokd, kontroly a certifikace programi financovanych z FM EHP/Norska 2014-
2021

Memoranda o porozuméni o implementaci FM EHP 2014-2021 a FM Norska 2014-2021
(Memoranda of Understanding)

Ministerstvo zahrani¢nich véci



Nafizeni Nafizeni o implementaci FM EHP/Norska 2014-2021

NKM Narodni kontaktni misto: odbor Mezinarodni vztahy (odbor 58 MF)

NNO Nevladni (nestatni) neziskova organizace

0SS Organizacni slozka statu

PCR Pfehled &erpani rozpo&tu programu

PIA Dohoda o implementaci programu mezi NKM a ZP (Programme Implementation Agreement)
PP Partner programu (prislusné sektorové ministerstvo, vécné zodpovédné za danou oblast)
Pokyn Pokyn pro zprostfedkovatele program( financovanych z FM EHP/Norska 2014-2021

PPV Ptehled predpokladanych vydajd programu

PRG Program

RKS Ridici a kontrolni systém

SPO Statni prispévkova organizace

Y4 Souhrnna 74dost

TA Technicka asistence

VFM Vybor pro Finanéni mechanismus EHP (Financial Mechanism Committee)

ISVIOLA Informacdni systém slouzZici k finanénimu Fizeni a Gétovani prostfedk( z FM EHP/Norska 2014-2021
ZP Zprostiedkovatel programu (Programme Operator)

ZP-CZP1 ZP CZP — oddéleni pfipravy a koordinace (oddéleni 5804 MF)

ZP-CZP2 ZP CZP — oddéleni realizace, monitorovani a hodnoceni (oddéleni 5801 MF)

ZP-CFCU ZP — Centralni financni a kontraktaéni jednotka (oddéleni 5805 MF)



1. Uvod a zakladni informace

Pokyn pro zprostfedkovatele programt financovanych z FM EHP/Norska 2014-2021 (déle jen
»Pokyn“) upravuje postupy pro realizaci programl (dale jen ,PRG") financovanych z Financnich
mechanismd EHP a Norska 2014-2021 (dale jen ,,FM EHP/Norska 2014-2021“).

Postupy zde popsanymi jsou povinni se fidit zprostfedkovatelé program( (dale jen ,,ZP“) a partnefi
programu (dale jen ,,PP“), a to v rozsahu, ktery je pro né relevantni.

Pokyn vychazi z pravniho rémce FM EHP/Norska 2014-2021, ktery zahrnuje:

a) Protokol 38c o Finan¢nim mechanismu EHP (2014-2021) k Dohodé mezi Evropskou unii,
Islandem, Lichtenstejnskym kniZzectvim a Norskym kralovstvim o zfizeni Finanéniho
mechanismu EHP na obdobi 2014-2021 z 3. kvétna 2016;

b) Dohoda mezi Evropskou unii a Norskym kralovstvim o norském Finanénim mechanismu na
obdobi 2014-2021 z 3. kvétna 2016;

¢) Memorandum o porozuméni o implementaci Finan¢niho mechanismu Norska na obdobi
2014-2021 mezi Norskym kralovstvim a Ceskou republikou podepsané 4. zafi 2017 a
Memorandum o porozuméni o implementaci Finan¢niho mechanismu EHP na obdobi 2014-
2021 mezi Islandskou republikou, LichtenStejnskym kniZzectvim, Norskym krdlovstvim a
Ceskou republikou podepsané 4. z4Fi 2017 (dale jen ,Memoranda“)

d) Nafizeni o implementaci Finanéniho mechanismu EHP 2014-2021 a Natizeni o implementaci
Financniho mechanismu Norska 2014-2021 (dale jen ,Nafizeni“)

e) Dohody o programu véetné pfiloh

f) Platnou legislativu CR relevantni pro implementaci programu

g) Platnou legislativu EU relevantni pro implementaci programu

h) Metodiku financnich tokd, kontroly a certifikace program( financovanych z Financnich
mechanismu Evropského hospodarského prostoru a Norska 2014-2021 (dale jen ,,MFTKC")

i) Metodiky a pokyny vydané Kanceldti finanénich mechanismG (dale jen ,KFM®“), Narodnim
kontaktnim mistem (dale jen ,NKM®), Certifikatnim organem (dale jen ,CO“) a Auditnim
organem (dale jen ,AQ“).

Tento Pokyn obsahuje néktera pravidla odliSnd od postupl, kterymi je povinen se fidit ZP
v pfipadé PRG CZ-Vzdélavani a CZ-Vyzkum. Vramci téchto PRG je ZP povinen se fidit také
dokumenty

* Guideline for Research Programmes;

* Guideline for Educational Programmes.

Pokyn m{ze byt doplnén a aktualizovan dle potfeb vychazejicich z pfipadnych zmén v pravnim
ramci a/nebo zavaznych dokumentech, z implementace FM EHP/Norska 2014-2021 a dle

zkuSenosti s jeho provadénim. O kazdé aktualizaci tohoto Pokynu bude NKM informovat ZP,
ktefi jsou povinni o téchto zménach informovat své partnery.

V pfipadé rozporu tohoto Pokynu s pravnimi predpisy EU nebo CR maji pravni predpisy vidy
prednost.



Tento Pokyn upravuje casteCné také implementaci PRG CZ-Technicka asistence, kde jsou
postupy, pravidla a odpovédnosti jinak uvedeny vsamostatném dokumentu ,Postupy
administrace Technické asistence FM EHP/Norska 2014-2021 v ramci Ministerstva financi”.

1.1 Nadnarodni fidici struktura FM EHP/Norska 2014-2021

1.1.1 Vybor pro Financni mechanismus EHP

VFM byl ustaven staty Evropského sdruzeni volného obchodu (ESVO) jako organ zodpovédny za
efektivitu, spravnost fizeni a Cerpani financ¢nich prostredk( poskytovanych z FM EHP.

VFM schvaluje Nafizeni o implementaci FM EHP 2014-2021 (dale jen ,Natizeni“) a dalsi pravidla a
postupy pro realizaci PRG financovanych z FM EHP 2014-2021, déle také ndvrhy PRG predkladané
NKM a pribéziné, rocni a zavérecné zpravy o programech financovanych z FM EHP 2014-2021.

1.1.2 Ministerstvo zahranicnich véci Norska

MZV Norska je jako zastupce poskytovatele pomoci odpovédné za efektivitu, spravnost fizeni a
cerpani financnich prostredk( z Norského FM.

MZV Norska schvaluje Nafizeni o implementaci Norského FM 2014-2021 (dale jen , Nafizeni“) a dalsi
pravidla a postupy pro realizaci PRG financovanych z Norského FM 2014-2021, dale také navrhy PRG
predkladané NKM a priibézné, rocni a zavérecné zpravy o programech financovanych z Norského FM
2014-2021.

1.1.3 Kanceldr finanénich mechanismi

KFM zajistuje administrativni podporu VFM a MZV Norska s provozni ¢innosti vztahujici se k
implementaci FM EHP/Norska 2014-2021. Soucasné pini funkci hlavniho kontaktniho mista mezi
pfijimajicimi staty a donory. KFM je ustavena jako samostatna jednotka VFM a MZV Norska.

KFM zajistuje zejména:

= pfipravu zakladnich dokumentl o poskytnuti pomoci zFM EHP/Norska 2014-2021
(Memoranda o porozuméni, Natizeni) a jejich vyklad;

= pfipravu standardizovanych postupl a formulard pro implementaci FM EHP/Norska 2014-
2021;

= prijem a posuzovani navrhl PRG, tzv. Concept notes, predloZzenych pfijimajicimi staty;

= zajiSténi funkce sekretaridtu pro VFM a MZV Norska pfi rozhodovani o jednotlivych PRG;

= pfipravu Dohod o programu a jejich zmén;

» kontrolu prlbéznych finan¢nich zprav a financ¢nich pfiloh kzavérecnym zpravdam
predkladanym za jednotlivé PRG, Fond pro bilateralni vztahy a Technickou asistenci, kontrolu
roc€nich a zavéreénych zprav o PRG;

= proplaceni zadosti o platbu k PRG, Fondu pro bilaterdlni vztahy a Technické asistenci;

= externi monitorovani realizace PRG/projektl v ramci FM EHP/Norska 2014-2021;

= vypracovani rocnich zprav o implementaci FM EHP/Norska 2014-2021 a jejich pfedlozeni VFM
a MZV Norska;

= zajistovani informovanosti verejnosti o FM EHP/Norska 2014-2021;

» hodnoceni FM EHP/Norska 2014-2021.



1.1.4 Spolecny vybor pro bilaterdlni fondy

V souladu s €l. 4.2 Naftizeni zfidilo NKM tzv. Spole¢ny vybor pro bilateralni fondy (dale jen , JCBF“
—Joint Committee for Bilateral Funds).

JCBF jednd o zaleZitostech bilaterdlniho zadjmu, identifikuje vhodné predem definované
bilateralni iniciativy a dohlizi na celkovy pokrok pfi plnéni cile posilovani bilaterdlnich vztaha.
Ddle JCBF pfijima Pracovni plan tykajici se Fondu pro bilaterdlni vztahy (ddle jen ,BF“), ve kterém
jsou odsouhlaseny zdméry na navriené predem definované iniciativy a popsany zplsoby
vyhlaseni vyzev a nasledné administrace BF. Pracovni pldn je pravidelné projednavan na
vyro¢nim zasedani (dle potfeby je schvalovdana jeho aktualizace). JCBF pridéluje/navysuje
alokace na Bilateralni ambice (dale jen ,BA“) vramci PRG (nad ramec castek stanovenych
v Memorandech na zakladé vyjadfeného zajmu ZP).

JCBF predseda NKM. JCBF je dale sloZen ze zastupcl vsech tii donorskych statl a Ministerstva
zahraniénich véci CR. Na 74dost jakéhokoli ¢lena JCBF se mohou jedndni Gcastnit i dalsi osoby
jako pozorovatelé.

1.2 Narodni ridici struktura

V souladu s Memorandy vykonava Ministerstvo financi Ceské republiky (déle jen ,MF“) na
narodni Urovni funkci NKM, CO, Organu pro nesrovnalosti a AO pro FM EHP/Norska 2014-2021.

1.2.1 Nadrodni kontaktni misto (NKM)

MF — odbor Mezindrodni vztahy (odbor 58) vykondva ¢innosti NKM v souladu s €l. 5.3 Naftizeni.
Administrativu vykonu funkce NKM zajistuji dvé oddéleni odboru Mezinarodni vztahy (odd. CZP1
a CZP2).

Ukoly, povinnosti a odpovédnosti NKM vi&i ZP jsou podrobné uvedeny v Dohodé o
implementaci programu (dale jen ,PIA“) a MFTKC.

1.2.2 Certifikacni organ (CO)

MF — odbor Narodni fond (odbor 55, oddéleni 5505) vykonava ¢innosti CO v souladu s ¢l. 5.4
Narizeni. CO zaroven vykonava roli Organu pro nesrovnalosti.

Popis cinnosti CO je rozveden v kapitolach 2.2.2 Certifikacni orgdn a 2.2.4 Orgdn pro
nesrovnalosti MFTKC.

1.2.3 Auditni orgdn (AO)

MF — Odbor Auditni organ (odbor 52) bude vykonavat ¢innosti AO v souladu s €l. 5.5 Nafizeni po
celou dobu implementace FM EHP/Norska 2014-2021.

Popis ¢innosti AO je popsan v kapitole 11 Audit na programové trovni Pokynu.

1.3 Zprostiedkovatel programu (ZP)

ZP je prijemcem grantu z FM EHP/Norska 2014-2021 pro schvaleny PRG. V souladu s¢l. 5.6
Nafizeni a vsouladu s podepsanou Dohodou o programu zodpovida ZP za pfipravu a
implementaci PRG v souladu se zasadami hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti.



Ukoly, povinnosti a odpovédnosti ZP jsou podrobné uvedeny v PIA a déle rozvedeny
v pfislusnych kapitolach tohoto Pokynu.

1.4 Partner programu z CR (PP)

PP je vefejny subjekt, ktery je aktivné zapojen do implementace PRG a ucinné pfispiva k jeho
implementaci.

ZP uzavie pro zajiténi spoluprace p¥i implementaci programu s PP Dohodu o partnerstvi’.
Uzavienou Dohodou o partnerstvi mezi ZP a PP jsou delegovany vymezené cinnosti a
zodpovédnosti tykajici se prfipravy a realizace jednotlivych programd na PP. Na zakladé Dohody
o partnerstvi zajistuje PP Cinnosti stanovené vtéto dohodé, a to vsouladu s podminkami
Dohody o programu, pokyny a manualy schvalenymi NKM/ZP.

1.5 Partner programu z donorského statu (DPP) / Mezinarodni partnerska
organizace (IPO)

Partnerem programu z donorského statu (ddle jen ,DPP“) je subjekt, ktery je uveden
v Memorandech. Mezindrodni partnerska organizace (dale jen ,IPO“) je subjekt nebo jim zfizena
agentura mimo donorské staty, ktera je uvedena v Memorandech.

V souladu s ¢l. 4.4 Nafizeni ZP spolu s DPP a/nebo IPO zfidi Vybor pro spolupraci (Cooperation
Committee), ktery plini roli poradniho orgadnu pro pripravu a realizaci daného PRG vcetné
bilateralni spoluprace a soucasné predstavuje hlavni forum pro spolupraci mezi ZP a DPP/IPO.

Vybor pro spolupraci se fidi schvdlenym statutem a bude projednavat zejména nasledujici body:
e pfipravu ndvrhu programu

e doporuceni hodnoticich kritérii a textu vyzev k predkladani navrh( projektt

e poradenstvi k bilaterdIlnim aktivitdm a ke spolupraci s potencidlnimi projektovymi partnery
z donorskych stata

e hodnoceni postupu v dosazeni konecnych vysledk( a cil(i programu
e hodnoceni postupu pfi posilovani bilateralnich vztaht

e ovérovani vysledkll implementace programu

e hodnoceni navrhi roc¢nich zprav o programu

e doporuceni ZP tykajici se jakychkoli modifikaci programu, které maji vliv na dosazeni
ocekavanych konecnych vysledku a cilt programu

e poradenstvi ohledné pouziti Bilateralnich ambici (dale jen ,,BA“).

Zastupce NKM a VFM/MZV Norska jsou zprostfedkovatelem programu zvani na jednani Vyboru
pro spolupraci jako pozorovatelé.

! Neplati pro ZP Statni fond Zivotniho prostredi a PP Ministerstvo Zivotniho prostiedi.



2. Strategické zpravy a vyrocni zasedani

2.1 Strategické zpravy

Strategické zpravy o FM EHP/Norska 2014-2021 jsou vyrocni zpravy o celkovém stavu
implementace FM EHP/Norska 2014-2021 v CR v priibéhu piedchoziho obdobi.

Navrh Strategické zprdvy zpracovdva NKM-CZP1 ve struktute stanovené KFM v anglickém jazyce.
NKM-CZP1 vyzve NKM-CZP2, CO, AO, pfip. jednotlivé ZP ke zpracovani podklad(l pro ptipravu
navrhu Strategické zpravy a stanovi pfiméreny termin pro doddani podkladd.

Po predloZeni nadvrhu Strategické zpravy do KFM NKM-CZP1 nasledné pfipadné zajistuje — ve
spoluprdci s NKM-CZP2, CO, AO a ptipadné jednotlivymi ZP — zpracovani dopliujicich informaci
ke Strategické zpravé, které si vyzada KFM, a to do jednoho mésice od predloZeni takové Zadosti
KFM. V pfipadé potreby doplnéni informaci od ZP jej NKM-CZP1 vyzve a stanovi pfiméreny
termin pro dodani doplnéni/aktualizaci.

Strategicka zprava podléha schvaleni ze strany VFM/MZV Norska, obvykle v ramci Vyrocniho
zasedani.

2.2  Vyrocni zasedani

V souladu s ¢l. 2.7 Nafizeni je cilem Vyrocnich zasedani FM EHP/Norska 2014-2021 posoudit
postup implementace FM EHP/Norska 2014-2021 vCR za uplynulé obdobi 12 mésicl
a projednat budouci postup implementace v CR, pfipadné se dohodnout na nezbytnych
opatrenich, ktera je tfeba pfijmout.

Vyrocnich zasedani se Ucastni zastupci NKM, VFM a MZV Norska. Na jedndni jsou pozvani také
zastupci KFM, AO a CO a dale mohou byt pfizvani jako pozorovatelé zastupci ZP, PP a ¢lenové
JCBF.

Vyrocni zasedani se konaji jednou ro¢né (pokud se donofi a NKM nedohodnou, Ze Vyrocni
zasedani neusporadaji). Je-li relevantni, na ptipravé podkladl pro Vyrocni zasedani spolupracuje
ZP na zakladé vyzvy o soucinnost ze strany NKM.

NKM (CZP1 ve spolupraci s CZP2) zajistuje, po dohodé s donory, v soudinnosti se ZP navstévy
vybranych PRG/projekt na misté.

3. Priprava programu, podpis Dohod o programu a Dohod o
implementaci programu

NKM-CZP1 je zodpovédné za koordinaci pfipravy navrhi PRG (tzv. Concept Notes) a
dodateénych informaci a podkladi pro pfipravu Dohod o programu. Déle zajistuje podpis Dohod
o programu a PIA. V pripadé predem definovanych projektli (PDP) ovéfuje, zda posouzeni PDP
ze strany ZP bylo realizovano v souladu s pravnim rdmcem FM EHP/Norska 2014-2021.

Pti pripravé PRG predkladanych ve spolupraci s DPP/IPO je zastupce NKM-CZP1 prizvan jako
pozorovatel na jednani Vyboru pro spolupraci.
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3.1 Priprava navrhli programu
Hlavni zodpovédnost za pfipravu navrhu PRG (Concept Note) ma ZP.

Bezprostfedné po podpisu Memorand organizuje NKM-CZP1 Uvodni spole¢né jednani k FM
EHP/Norska 2014-2021, tzv. Kick-off meeting, na které navazuji prvni jednani ke kazdému
programu, tzv. Programme planning meeting.

Ptiprava navrhu PRG (Concept Note) predstavuje vicekolovy proces, zaloZzeny na spolupréci a
zapojeni klicovych aktérd (tzv. stakeholders) — ZP, PP, KFM, DPP/IPO.

Pfipravnd faze PRG zahrnuje rGiznd jednani za ucelem zpracovani navrhu PRG — Programme
Planning meeting, Stakeholder consultation, Programme Strategy Meeting a ptipadnda dalsi
jednani na zakladé dohody klicovych aktérd (je-li relevantni), vyménu zpracovanych navrhd a
jejich komentovani. NKM-CZP1 (v pfipadé potieby i NKM-CZP2) se téchto jednani Ucastni jako
pozorovatel.

ZP priibézné informuje NKM-CZP1 o postupu ptipravy prislusného PRG. NKM-CZP1 (pfip. i NKM-
CZP2) ma moznost komentovat ndvrh pfislusného PRG (Concept Note) a ndvrh logického ramce
(tzv. Results Framework).

U PRG, které jsou pfipravovany v partnerstvi s DPP/IPO je v obdobi pfipravy navrhu programu
projednan a schvalen statut Vyboru pro spolupraci (Cooperation Committte), ktery upravuje
postupy spoluprace ZP a DPP/IPO, pfipadné PP.

Na zakladé informace od KFM o dokonéeni pripravy navrhu PRG, tj. po projednani navrhu PRG
ze strany Programme Committee KFM, NKM-CZP1 oficidlné predkladad koneénou verzi navrhu
PRG na VFM/MZV Norska, a to prostiednictvim KFM.

V obdobi posuzovani navrhu PRG ze strany VFM/MZV Norska zasild KFM na ZP poZadavky na
dopliujici informace a formulare pro pfipravu Dohody o programu.

Tyto doplnujici informace ke zpracovani Dohody o programu ze strany ZP zahrnuji zejména:

- dodatecné informace k programu dle struktury stanovené KFM

- logicky ramec s doplnénim zdrojl ovéreni

- analyzu rizik programu a ndvrhy na jejich zmirnéni

- komunikaéni plan programu

- pripadné dalsi dokumenty.

ZP pribéiné informuje NKM-CZP1 o postupu pripravy dopliujicich informaci. Pred jejich
predloZzenim KFM ze strany ZP md NKM-CZP1 (ptip. i NKM-CZP2) moznost se vyjadrit k jejich
obsahu. ZP zasild pozadované doplnujici informace na KFM a informuje o jejich predlozeni NKM-
CZP1.

3.2 Schvaleni programu a podpis Dohody o programu

Pokud je ndvrh PRG kladné posouzen VFM/MZV Norska, spolupracuje ZP na ptipravé Dohody o
programu (tzv. Programme Agreement) s KFM, NKM (CZP1, CZP2), DPP/IPO a pfislusnym PP
daného PRG. Navrhy pfiloh k Dohodé o programu jsou zpracovany KFM a zaslany NKM a ZP ke
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komentardm. ZP ve spolupraci s PP provede nutné Upravy a zmény dokumentl a revidované
pfilohy zasila k vyjadieni NKM-CZP1.

ZP je povinen — v pfipadé potfeby — dopracovat navrh PRG a/nebo poskytnout dalsi informace
k Dohodé o programu v souladu s pozZadavky donori a tyto dokumenty zaslat do KFM a
informovat o jejich predlozeni NKM-CZP1.

NKM-CZP1 odpovida za podpis Dohody o programu mezi VFM/MZV Norska a NKM, ktera
vymezuje role a zodpovédnosti obou stran a dalsi podminky pfi realizaci PRG. NKM-CZP1
zajisfuje podpis Dohody o programu za CR vedoucim NKM (Feditelem odboru 58 MF, pokud neni
dohodnuto jinak).

NKM-CZP1 archivuje origindl Dohody o programu a kopii zasila ZP (pfip. PP), nejpozdéji do 14
dnl po jejim podpisu.

3.3 Dohoda o implementaci programu

NKM-CZP1 uzavie pro kazdy schvaleny PRG — po podpisu Dohody o programu — Dohodu o
implementaci programu (PIA) mezi NKM a ZP, kterd stanovuje povinnosti a odpovédnosti pfi
implementaci PRG v souladu s €l. 6.8 Natizeni. Dohoda o programu je pfilohou PIA.

V PIA jsou uvedeny predevsim pravidla a podminky administrace PRG pfi jeho realizaci a
stanoveny Ukoly, povinnosti a odpovédnosti NKM a ZP.

PIA mezi NKM a ZP podepisuje za NKM vedouci NKM (feditel odboru 58 MF, pokud neni
dohodnuto jinak). K podpisu musi dojit pfed tim, nez budou ze strany KFM vyplaceny ve
prospéch daného PRG prvni zalohové/pribéiné platby (s vyjimkou mimoradnych zaloh ve
vztahu kvydajim na ptipravu PRG a BA). NKM proto informuje KFM o podpisu PIA bez
zbytecného odkladu tak, aby mohly byt ze strany KFM uvolnény pfislusné zadlohové/pribéiné
platby.

4. Ridici a kontrolni systém programu

ZP je povinen predlozit NKM k posouzeni a schvaleni podrobny popis fidiciho a kontrolniho
systému ZP pro implementaci programu (dale jen ,RKS ZP“).

RKS ZP bude obsahovat (dle €l. 5.1 a 5.7 Nafizeni a v kapitole 2.11 Financial Guidance) zejména:

e vymezeni funkci a cinnosti jednotlivych subjektd (ZP, PP, DPP/IPO) souvisejicich
s administrativou pfi realizaci PRG, jeho monitorovani, schvalovani a realizaci plateb,
provadéni auditll a kontrol v PRG vcéetné popisu oddéleni funkci vramci organizacni
struktury ZP a dalSich dotéenych subjektl

e postupy pro vyhlasovani vyzev, pfijimani zZadosti o grant a jejich hodnoceni, rozhodnuti o
vybéru projektl k financovani a verifikaci hodnoticiho procesu (v¢. verifikace PDP)
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e postupy pro vydavani pravnich aktd (véetné zakladnich nalezitosti pravnich aktl), kterymi se
budou poskytovat granty kone¢nym prijemcim schvalenych projekt(

e systém monitorovani a predkladani zprdv o projektech i o PRG a evidenci statistickych udaju
o podporenych projektech

e postupy pro zajisténi spravnosti a zpUsobilosti vydaji PRG, jejich proplaceni a zajisténi
finanéniho fizeni PRG

e systém ovérovani zadosti o platby
e postupy administrace a schvalovani zmén na Urovni projektd

e postupy administrace BA programu vcetné tizeni alokace uvolnéné z BF alokované na
program

e vedeni spolehlivého a oddéleného ucetniho systému, systému monitorovani
a systému financéniho vykaznictvi v elektronické podobé

e postupy pro fizeni a monitorovani rizik

e systém pro prevenci, zmirnéni, odhalovani, oznamovani, monitorovani, vymahdani a napravu
nesrovnalosti

e postupy pro zajisténi publicity a informovanosti o PRG a podporenych projektech v souladu
s Natizenim

e postupy pro vykazovani vystupl a vysledkl PRG orgdnlim na narodni urovni (NKM, CO) a
nadnarodni Urovni (KFM, VFM/MZV Norska) v¢. administrace zmén v PRG

e zajiSténi dokumentace o vsech realizovanych cinnostech a jeji archivace — systém zajisténi
auditni stopy vSech podporovanych aktivit.

V souladu s ¢l. 5.7, odst. 2 Nafizeni pro implementaci FM EHP/Norska 2014-2021 je ZP povinen
predlozit emailem na NKM-CZP2 podrobny RKS ZP do 6 mésicti od schvaleni programu. RKS ZP
je zpracovan v ¢eském jazyce.

NKM posoudi a okomentuje postupy uvedené v RKS ZP. ZP zohledni komentaie NKM a pfipravi
RKS ZP do findlni podoby, kterou predloZzi NKM-CZP2 ke kontrole. Poté bude ZP vyzvan k
predlozeni RKS ZP na AO se 7adosti o vydani zpravy a stanoviska posuzujici tento systém. AO
predpokladd posouzeni popisu systému a vydani zpravy a stanoviska ve |haté 6 tydn(. ZP
adresuje zadost o posouzeni rediteli AO.

V souladu s Nafizenim NKM informuje KFM o schvéleni RKS ZP do 3 mésicC od jeho predloZeni.
V pfipadé, e predlozeny RKS ZP bude vykazovat zasadni nedostatky znemoziujici jeho schvaleni
viadném terminu, bude o tomto NKM-CZP2 informovat KFM a schvaleni RKS ZP bude
prodlouZeno o nezbytné nutnou dobu. Doporucujeme proto, aby ZP predlozil RKS ZP co nejdFive
po schvaleni PRG.

Pokud KFM poZada o zaslani RKS ZP v anglickém jazyce, spole¢né se stanoviskem AO, NKM-CZP2
vyzve ZP k zajisténi prekladu RKS ZP tak, aby mohl byt dokument predloien na KFM do 2 mésic(
od 7adosti KFM. PFipadné komentare k RKS ZP zasle KFM na NKM-CZP2 do 2 mésicli od obdrzeni
dokument.
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V pfipadé ZP MF na zakladé kladného posouzeni RKS ZP ze strany NKM a stanoviska AO, zajisti
ZP preklad RKS ZP do Al tak, aby mohl byt dokument predlozen na KFM.

5. Realizace schvalenych programu

Schvalené PRG jsou realizovany v souladu se zdvaznymi dokumenty (viz Kapitola 1 a Kapitola 3
Pokynu). NiZe jsou uvedeny jednotlivé Cinnosti ZP, které jsou sledovany jak na narodni, tak na
nadnarodni Urovni.

Pfi realizaci PRG ve spolupraci s DPP/IPO je zastupce NKM-CZP1 a NKM-CZP2 ptizvan jako
pozorovatel na jednani Vyboru pro spolupraci.

5.1 Vyzvy, hodnoceni a vybér projektu

Postupy uvedené v této kapitole se tykaji otevienych vyzev v PRG a vyzev v ramci malych
grantovych schémat (dale jen ,,MGS*“), netykaji se vSak vyzev v ramci BA.

Hlavni zodpovédnost za ptipravu vyzev, jejich zverejnéni, hodnoceni a vybér projektti ma zP
ve spolupraci s PP, pokud je relevantni. ZP mizZe na zdkladé Dohody o partnerstvi delegovat
urcité cinnosti na PP. NKM-CZP1 posuzuje navrh textu kazdé vyzvy z hlediska jeho souladu
s pozadavky danymi Nafizenim (zejména ¢l. 7.3).

Hlavni kroky béhem pftipravy vyzev, hodnoceni a vybéru projektll jsou nasleduijici:

e ZP pripravi, ve spolupraci s PP a DPP/IPO (je-li relevantni), ndvrh textu vyzvy, souvisejici
dokumenty k predkladani zadosti o grant (tj. zejména Pokyn pro Zadatele ke zpracovani a
predloZeni zadosti o grant) a pfipadné dalsi dokumenty nezbytné pro vyhlaseni vyzvy, a to
v souladu s poZadavky uvedenymi v Dohodé o programu, PIA a Nafizeni (zejména kapitole 7
Nafizeni). Kromé pozadavkd vyplyvajicich z platného pravniho ramce FM EHP/Norska 2014-
2021, zejména relevantnich ¢lankd Nafizeni, vezme ZP pfi pfipravé vyzev v Uvahu relevantni
doporuceni dokumentu ,Best Practice on Project Selection Procedures” vydaného KFM.
V pripadé PRG realizovanych ve spolupraci s DPP/IPO zajisti ZP projednani navrhu textu
vyzvy véetné hodnoticich kritérii pro vybér projektli v ramci Vyboru pro spolupraci.

e po odsouhlaseni priloh Dohody o programu donory predlozi ZP navrh textu vyzvy
v anglickém a ceském jazyce (pokud nebude dohodnuto jinak) a souvisejici dokumenty k
vyzvé v Ceském jazyce v dostate¢ném predstihu, nejpozdéji 1 mésic pred planovanym
vyhlasenim dané vyzvy, NKM-CZP1 k posouzeni a zaroven informuje NKM-CZP1 o
planovaném terminu a zplsobu zverejnéni této vyzvy. Text vyzvy musi byt v souladu
s pravnim ramcem FM EHP/Norska 2014-2021, zejména ¢lankem 7.3 Nafizeni.

e NKM-CZP1 (ve spolupraci s NKM-CZP2 pro relevantni casti) posoudi, zda navrh vyzvy je
v souladu s pravnim radmcem FM EHP/Norska 2014-2021, a poskytne ZP svoje stanovisko do
10 pracovnich dni.

e 7P je povinen zapracovat pfipadné komentare NKM k navrhu textu vyzvy nebo souvisejicim
dokumentim a revidovanou vyzvu a dals$i dokumenty opétovné zaslat NKM-CZP1.
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V pfipadé, Ze si zapracovani komentarl NKM vyzada delsi ¢as a text vyzvy nebude ptipraven
(v€. kladného posouzeni NKM) nejpozdéji 2 tydny pred plvodné planovanym terminem
vyhlaseni vyzvy, ZP pfiméfenym zplsobem posune planovany termin vyhlaseni vyzvy a o
této skute¢nosti informuje NKM-CZP1.

Po kladném posouzeni textu vyzvy a souvisejicich dokumentut zasSle NKM-CZP1 text vyzvy
v anglickém jazyce do KFM (v kopii ZP) spolu s informaci o planovaném terminu a zplsobu
zverejnéni vyzvy, a to nejpozdéji 2 tydny pred planovanym terminem vyhlaseni vyzvy.
V pfipadé, ze KFM v dobé do vyhlaseni vyzvy vznese pozadavky na doplfujici informace ¢i
pfipominky ktextu vyzvy, je ZP povinen dopliujici informace poskytnout a pripadné
komentdre ve vyzvé zohlednit. V pfipadé, Ze si zapracovani komentard KFM vyzada delsi cas
a text vyzvy nebude ptipraven pred puvodné planovanym terminem vyhlaseni vyzvy, ZP
pfiméfenym zpUsobem posune planovany termin vyhlaseni vyzvy, a o této skutecnosti
informuje NKM-CZP1, KFM a DPP/IPO, pfip. PP (je-li relevantni).

ZP zasle konecné znéni textu vyzvy véetné vSech souvisejicich dokumentd NKM-CZP1
v Ceském a anglickém jazyce (neni-li dohodnuto jinak) nejpozdéji 1 pracovni den pred
terminem vyhlaseni vyzvy.

ZP zvetejiiuje vyzvu v ¢estiné a angli¢tiné na svych webovych strankach véetné Pokynu pro
Zadatele, pripadné dalSich dokument(, na které se vyzva odvolava. Zaroven (ve stejny den)
vyzvu zverejni také NKM-CZP1 na webovych strankdach NKM www.eeagrants.cz.
Doporucujeme, aby vyzvu zvefejnil (ve stejny den) na svych strankdch také PP. ZP zvaii
pouziti dalSich vhodnych médii na narodni, regiondlni a mistni Udrovni, jakoZ i
specializovanych publikaci a internetovych nastrojii k uvefejnéni vyzvy nebo stru¢ného
oznameni o vyzvé s informaci, kde Ize ziskat plné znéni vyzvy véetné Pokynu pro Zadatele
tak, aby byli osloveni vSichni potencionalni Zadatelé.

ZP pfrijima Zadosti o grant, zajistuje hodnoceni a vybér projektd k financovani v souladu
s hodnoticim procesem popsanym ve vyzvé. ZP je povinen zajistit transparentnost celého
hodnoticiho procesu a cely postup pisemné zdokumentovat. ZP je povinen pozvat zastupce
DPP/IPO, KFM a NKM-CZP1 jako pozorovatele pti hodnoceni Zadosti o grant a jejich vybéru
(Ucast na jednani hodnotici komise). V pripadé ucasti DPP/IPO, pfipadné KFM, musi ZP
zajistit prislusné dokumenty v angli¢tiné a pfipadné tlumoceni.

Pred kone¢nym rozhodnutim o udéleni financnich prostiedkd zajisti ZP provedeni verifikace
celého hodnoticiho procesu, tj. ovéfeni, zda hodnotici proces byl proveden v souladu
s Nafizenim, Dohodou o programu, PIA a podminkami vyzvy.

ZP informuje o vysledku verifikace hodnoticiho procesu NKM-CZP1, CO a KFM (dopisem) a
priloZi seznam schvalenych projektl, kterym budou udéleny finan¢ni prostredky. ZP zasle
KFM (v kopii NKM-CZP1, CO) seznam schvalenych projektd, a to nejpozdéji do 2 tydna od
jejich schvaleni. Na CO predklada ZP vcéetné podkladl z hodnoticiho procesu viz kapitola
5.3.1 Dokumenty predkladané k certifikaci ze strany ZP. Na Zadost KFM je ZP povinen
poskytnout veskeré relevantni dokumenty k hodnoticimu procesu a jeho verifikaci
v angli¢tiné. V pfipadé, Ze ZP zjisti zavazina pochybeni v zajisténi transparentnosti celého
procesu vybéru doporuéenych zadosti o grant, konzultuje takovou skutecnost a dalsi postup
s NKM-CZP1, pfip. s PP — vysledkem muze byt zruSeni celého hodnoticiho procesu zadosti
dané vyzvy a jeho opakovani nebo vyrazeni prislusné (netransparentné hodnocené) zadosti
o grant a neudéleni finan¢nich prostiedku, pfipadné dalsi.
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e Po pozitivni verifikaci hodnoticiho procesu ZP rozhodne o udéleni / neudéleni financnich
prostfedkl a zajisti uzavieni prislusnych pravnich aktl pro schvdlené Zadosti o grant (smluv
o projektech). ZP je povinen predlozit vzor pravnich aktl pro schvdlené zadosti o grant
(smluv o projektech) NKM-CZP2 a CO pro informaci. ZP predklada CO platné vzory pravnich
aktd minimalné 30 dnu pred jejich vydanim a pti kazdé jejich aktualizaci, aby mohly byt
zohlednény pfipadné pripominky CO (viz kapitola 5.3.1 Dokumenty predklddané k certifikaci
ze strany ZP).

5.1.1

Text vyzvy

Text vyzvy je zadkladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani
financnich prostredkl. Vyzva musi byt v souladu s platnym pravnim ramcem FM EHP/Norska
2014-2021, zejména Nafizenim, Dohodou o programu a PIA. Text vyzvy v plném znéni bude
zahrnovat:

I. Informace o podminkdach vyzvy

1.

©® N Uk

10.
11.

12.

zaméreni vyzvy v souladu s programovou oblasti, o¢ekdavanymi vysledky a vystupy PRG
relevantnimi pro danou vyzvu a specifickymi opatfenimi a podminkami vyplyvajicimi z
Dohody o programu

celkovou alokovanou ¢astku pro vyzvu véetné pfipadného dalSiho indikativniho rozdéleni
dle Dohody o programu

specifikaci opravnénych Zadatel( a partnerd a jakakoliv omezeni/vymezeni, ktera se jich
mohou tykat

minimalni a maximalni vysi grantu

dobu trvani vyzvy, pocatecni a konec¢né datum a hodinu pro predkladani zadosti o grant
pozadavky na spolufinancovani

opravnéné aktivity

odkaz na logicky ramec programu (tzv. Results Framework) a jasnou informaci, ke kterym
vystuplm programu maji vyzva a nasledné podporené projekty pfispivat véetné uvedeni
povinnych/povinné volitelnych indikator(

opravnéné vydaje vcetné pripadného omezeni nékterych typl vydaji a jednotkovych
nakladd

informace o moZnosti zalohového financovani a zptisobu proplaceni vydajl

pfipadné dalsi specifické podminky opravnénosti Zzadosti (napf. doba trvani realizace
projektu, specifické omezeni z titulu mista realizace projektu)

pozadavek na poskytnuti informaci o vSech konzultantech zapojenych do pfipravy Zadosti
o grant.

U PRG, kde je to relevantni, mlze ZP zvazit také uvedeni informace o moZnostech podpory
navazovani partnerstvi a spoluprace s potencialnimi partnery z donorskych stati a odkazu na
prislusné webové stranky, kde Ize ziskat kompletni informace.

[l. Informace o hodnoceni Zadosti

1.

2.

kritéria pro formadlni hodnoceni a hodnoceni opravnénosti, detailni kritéria pro
hodnoceni kvality
popis procesu hodnoceni Zadosti a rozhodovaci struktury.
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[ll. Informace o technickych podminkach predlozeni Zadosti

1.
2.
3.

zpusob predloZeni Zadosti a jejich ptiloh

kontaktni informace a ¢asovy rdmec pro zodpovidani dotazd zadatellim

informace, ze predlozenim zadosti v ramci dané vyzvy nevznikd Zadateli pravni narok na
grant

odkaz na webové stranky NKM/KFM (www.eeagrants.org, www.norwaygrants.org), na
kterych je zpfistupnéno Nafizeni.

5.1.2 Predem definované projekty

PDP jsou uvedeny v ramci ndvrhu PRG a podrobnéji rozpracovany v dodatecnych informacich
k ndvrhu PRG ve struktufe stanovené KFM. Zakladni ramec jednotlivych PDP je dale uveden
v Dohodé o programu.

ZP musi pred vydanim pravniho aktu pro pfislusny PDP provést posouzeni daného PDP v souladu
s Narizenim a Dohodou o programu. Soucasti posouzeni PDP, které provadi ZP ve spolupraci s PP
(je-li relevantni), je minimalné:

obsah a kvalita PDP ve vztahu k PRG a jeho ciliim

soulad PDP s pfislusnou ndrodni a evropskou legislativou a podminkami uvedenymi
v Dohodé o programu (je-li relevantni)

provazanost aktivit s rozpoctem

provazanost aktivit s logickym rdmcem

pfimérenost a opravnénost rozpoctu

pfipravenost PDP k realizaci

redlnost ¢asového harmonogramu

Posouzeni kvality a obsahu PDP musi byt realizovano v souladu s Dohodou o programu.

ZP informuje o pozitivnim vysledku posouzeni PDP NKM-CZP1. NKM-CZP1 ovéfi, zda posouzeni
PDP probéhlo v souladu s podminkami uvedenymi v Dohodé o programu (je-li relevantni) a
nasledné informuje KFM o pozitivnim posouzeni PDP.

5.2

Monitorovani realizace programu

Pridbéiné sledovani implementace PRG, porovnavani skutecnosti s navrhem PRG,
s ustanovenimi, podminkami a omezenimi danymi v Dohodé o programu (véetné Dodatk() a
PIA, véetné zmén, je nedilnou soucasti realizace programa.

V navrhu PRG je nastaven zakladni monitorovaci ramec PRG na rdznych Urovnich:

1) cil programu (tzv. impact/objective)

Vysvétleni Kazdy PRG pfispiva k jednomu z23 cild stanovenych pro programové
oblasti.
Vykazovani Neni vykazovan prostfednictvim indikatoru. ZP slovné hodnoti pfinos PRG

k naplfovani cile PRG v souladu s aktudlnim stavem realizace PRG zejména
v Rocnich a Zavérecné zprave o programu.
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2) vysledek programu (tzv. outcome)

Vysvétleni V PRG je nastaven minimalné jeden vysledek PRG, ktery ma i svou alokaci
v rdmci rozpoctu PRG.

Pro kazdy vysledek PRG je urcen alespon jeden indikator, ktery sleduje
naplnéni vysledku PRG.

Vysledky programu jsou kratkodobé a stfednédobé ucinky intervence a
nejsou pod pfimou kontrolou PRG.

Vysledek PRG je zaroven vysledkem projektu.

Vykazovani PInéni tohoto indikdtoru se sleduje zejména v PribéZinych financnich
zpravach (za obdobi leden — cerven), Rocnich a v Zavérecné zpravé o
programu.

3) vystup programu (tzv. output)

Vysvétleni V PRG je pro kazdy vysledek PRG stanoven minimalné jeden vystup PRG a
k tomuto vystupu minimalné jeden indikator sledovani vystupu PRG.
Vystupy PRG jsou vyrobky, kapitalové zbozi a sluzby vzniklé intervenci.
Vystupy PRG musi byt dosazeny za poskytnuté prostfedky v daném
¢asovém obdobi.

Vystup PRG je zaroven vystupem projektu.

Vykazovani PInéni indikdtord na urovni vystupu PRG se sleduje zejména v Prabéznych
finanCnich zpravach (za obdobi leden — cerven), Rocnich a v Zavéreclné
zpravé o programu.

V systému monitorovani postupu PRG jsou vyuZivany nasledujici nastroje:

— kontrola a schvalovani zprdv o PRG — Prlibézné financni zpravy, Roc¢ni zpravy o programu a
Zavéreéné zpravy o programu

— Ridici vybory programu, G¢ast na jedndanich Vybort pro spolupraci

!

ovéreni postupu PRG a vzorku projektd na misté

— monitorovani udrzitelnosti PRG.

Schéma monitorovani PRG na jednotlivych urovnich

UROVEN KDO JAK
Zpravy zpracované NKM
= Strategické zpravy

EHP a Norské VFM / MZV Norska
fondy
Jednani:
= \/yrocni zasedani (1x ro¢né)
PRG NKM, CO Zpravy zpracované ZP:
KFM = Pribézné financni zpravy
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UROVEN KDO JAK

= Ro¢ni zpravy o programu
= Zavérec€na zprava o programu vcetné FB

= podklady (zpravy) pro jednani Ridicich vybor(

Jedndni (cca pulro¢ni interval):

= Ridici vybory
=\/ybory pro spolupraci (plati pro PRG
implementované v partnerstvis DPP/IPO)

Ovéreni na misté:

= ovéreni postupu program

= ovéreni postupu vzorku projektt

Evaluace

monitorovaci zprdvy zpracované KP

projekt ZpP ovéreni na misté/audit/kontrola na misté

5.2.1 Kontrola a schvalovdni zprav o programech

5.2.1.1 Pribézind finanéni zprdva

Zadkladem monitorovaciho systému FM EHP/Norska 2014-2021 jsou Pribéiné financni zpravy
(Interim financial report, dale jen ,IFR“), které ZP zpracovava v anglickém jazyce v informacnim
systému GRACE (dale jen ,,IS GRACE"). Za odeslani ovérené IFR do KFM je zodpovédny CO, ktery
stanovuje terminy pro predlozeni IFR tak, aby bylo mozné zajistit jeji bezproblémové odeslani do
KFM.

Interval IFR: pUlrocni interval (1. leden — 30. cerven, 1. Cervenec — 31. prosinec).

Ovéreni skuteCnosti uvedenych VvIFR ze strany CO a NKM-CZP2 probihd v nize
uvedenych krocich:

Postup Zajistuje | Termin

Odeslani vyplnéné IFR s ostatnimi podklady elektronicky | ZP 1.8./1.2.
na CO (formular IFR v IS GRACE, IFR a ostatni podklady
vloZzeny do IS Viola).

Zaslani vécné casti plnéni (zdlozky Indikatory a Milniky) | ZP 1.8.
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v IFR e-mailem na NKM-CZP2 k posouzeni (vygenerovany
dokument z IS GRACE) — plati pro IFR za obdobi leden —
Cerven.

Posouzeni vécné casti IFR, komunikace se ZP a zaslani
informace ZP a CO o posouzeni vécné ¢asti plnéni v IFR.
Pokud se NKM v uvedeném terminu nevyjadfi, bude
vécnd C¢ast povaZovana za findlni. KZzadnym dalSim
Upravam po terminu nebude pfrihlizeno, nebot Upravy
vécné ¢asti nesmi branit v plynulém postupu certifikace.

NKM -
CzP2

nejpozdéji 20.8.

Ovéreni (certifikace) IFR a pfiloh, komunikace se ZP a
potvrzeni spravnosti podkladové dokumentace. V
pfipadé jakychkoliv pti kontrole zjisténych nedostatk(
popisi pracovnici CO dané nedostatky v anglickém jazyce
v prislusné ¢asti IS GRACE a |IFR je vracena
prostfednictvim IS GRACE zpét ZP k prepracovani a
doplnéni. V pfipadé, Ze se v ramci IFR vyskytnou
nedostatky vétsiho rozsahu, instruuje CO ZP detailngji v
¢eském jazyce rovnéz prostrednictvim e-mailu. V této
fazi je vyzadovana flexibilita obou stran a respektovani
terminl, které stanovi CO jako lhty pfimérené pro
napravu zjisténych nedostatkli, aby byly dodrzeny
klicové terminy jak pro schvaleni elektronické a findlni
podkladové dokumentace ze strany CO, tak pro odeslani
IFR do KFM. V opa¢ném pripadé postup viz kapitola 14.2
Certifikacni aktivity CO v MFTKC. Upravenou verzi IFR
vlozi ZP do ulozisté IS Viola. Po kompletaci elektronické
verze (zohlednéni vsech dohodnutych uprav) IFR a
veskerych podkladd pozadovanych k certifikaci zasila zZP
IFR v IS GRACE k finalnimu ovéreni elektronické verze ze
strany CO (tuto verzi rovnéz ZP vklada do IS VIOLA). CO
po ovéreni finalni elektronické verze v IS GRACE vytvari
PDF verzi IFR a vklada ji do ulozisté v IS VIOLA a zaroven
o jejim vloZeni do IS VIOLA informuje zprostfedkovatele.

co

1.8./1.2.-31.8./28.2.
CO informuje zpravidla
3. pracovni den® pred
terminy viz bod 5.
tohoto schématu o
ukonceni ovéreni
podkladové
dokumentace

Predlozeni finalni podepsané verze (schvalené CO v PDF
formatu) vcetné vSech priloh - zajisténi podpisu
schvalené findini verze IFR a vloZeni spolu s ostatnimi
podklady v poZzadovaném terminu do IS Viola.

yAd

1.9./1.3.

Kontrola findlni podepsané verze IFR + komunikace mezi
CO a ZP - kontrola souladu schvélené elektronické verze
a finalni podepsané IFR.

V pripadé nesouladu findlni podepsané a elektronické
verze je opét nutné, aby ZP sjednal ndpravu v terminu
stanoveném ze strany CO tak, aby bylo mozné ve IhGtach

co

v terminu do odeslani
IFR na KFM

’Pouze v pfipadé bezproblémového priibéhu certifikace PRG.
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stanovenych Nafizenim odeslat IFR do KFM. Nem{ze-li
byt IFR do KFM v téchto |hitach odeslana v dusledku
nedodrzeni Ihdty ze strany ZP, je postupovano v souladu
s kapitolou 5.4 Platby.

Odeslani IFR ve prospéch KFM (prostfednictvim 1S | CO 15.9./15.3.

GRACE).

O provedené certifikaci jsou informovani pfislusny ZP, | CO po odeslani IFR do KFM
AO a NKM.

Kontrola IFR. Po kladném ovéreni IFR zaslani vyzadanych | KFM 15.10./15.4.

prostfedkU na zdrojovy ucet CO.

(V ptipadé negativniho posouzeni IFR ze strany KFM je
postupovano v souladu s kapitolou 5.4 Platby).

Informovani ZP o pripsani prostiedkl na ucet CO. co po pfipsani prostiedku
na zdrojovy ucet CO

Postup pro vyplnéni IFR

ZP v IFR vyplIni nasledujici informace:
o (ast A: Skuteéné vynaloZené vydaje a ziskané tGroky

o v popisné Casti detailni informace vztahujici se ke skutecné vynalozenym vydajim
uplynulého reportovaciho obdobi véetné uvedeni ¢astek vydaji v CZK zaokrouhlenych na
2 desetinnd mista. ZP popisuje pouze vydaje, které do KFM reportuje ve financni ¢3sti.
Struény navod je uveden v manualu KFM ,GRACE User manual for Interim Financial
Report”;

o ve finanéni ¢asti — vydaje za dané mésice, které jsou nasledné automaticky prepocteny
stanovenym meési¢nim reportovacim kurzem EK do mény EUR, podkladem pro vyplnéni
této ¢asti jsou sestavy ,, Prehledy ¢erpani rozpoctu programu” viz kapitola 5.3.1.3 Prehled
&erpdni rozpoctu programu (PCR);

o v casti ,Korekce” - upravy vynaloZzenych vydaji reportovanych v predchozich IFR nebo
hlaseni korekci z dGvodu zjisténych nesrovnalosti, v ptipadé nesrovnalosti je tfeba uvést
¢islo nesrovnalosti vygenerované IS GRACE;

o v Casti ,Ziskané uroky” (vykazovano pouze v IFR za obdobi ¢ervenec - prosinec) — veskeré
uroky vzniklé na bankovnich uétech vedenych za ucelem regrantingu téch ZP, ktefi
nejsou navazani na statni rozpodet.

Jednotlivé platby ze strany ZP ve prospéch KP jsou realizovany v czk® a zaokrouhleny na celé
koruny dolC (vychazi jiz z Z4dosti o platbu, jejich? prostfednictvim KP 74da o prostiedky v CZK*

* Pouze v pFipadé program(i CZ-Lidska prava, CZ-Radna sprava véci vefejnych a CZ-BF je mozné uvolnit prostfedky v méné
EUR.

tv pripadé zahrani¢nich koneénych prijemctl program@ CZ-Lidska prava, CZ-Radna sprava véci vefejnych a CZ-BF je

mozné zpracovat Zadost o platbu v méné EUR.
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zaokrouhlené na celé CZK smérem dold’). Castky jsou takto zaneseny do IS VIOLA®, jejiz
souhrnné vystupy slouzi pro vyplnéni ¢asti A IFR, kam jsou souhrnné castky v CZK zadany za
kazdy mésic v celych cislech a suma téchto prostfedk(l je nasledné prevedena do EUR
reportovacim kurzem EK’ daném pro mésic, ve kterém byly vydaje skuteéné vynaloZeny ze
strany ZP. Vysledna ¢astka mési¢nich vydaja v EUR je zaokrouhlena matematicky na celd cisla.
Spravnost prepoctu do EUR ZP ovéfi se sestavami , Pfehledy cerpani rozpoCtu programu” viz
kapitola 5.3.1.3 Pfehled cerpdni rozpoctu programu (PCR).

o Cast B: Predpokladané vydaje pro nasledujici reportovaci obdobi

O Vv popisné Casti je povazovano jako zasadni zd(vodnéni a strucny popis planovanych
aktivit, které se vztahuji k predpoklddanym vydajim vrozdéleni na aktudlni a na
nasledujici reportovaci obdobi predpokladanych vydajl véetné uvedeni ¢astek v EUR.

o ve finanéni ¢asti — ZP vyplnuje ¢astky predpokladanych vydaja na nasledujici reportovaci
obdobi v EUR (kvéten-fijen, listopad-duben) a zaroven castky vydajad v EUR, které
predpoklada vynalozit v obdobi zpracovani IFR (leden-duben, ¢ervenec-tijen). Podkladem
pro vyplnéni této ¢asti jsou sestavy ,Prehledy predpokladanych vydaji programu“ viz
kapitola 5.3.1.4 Prehled predpokladanych vydaji programu (PPV). Po vyplnéni IFR
provede ZP porovnani ¢astek ,Interim payment this period” za kazdou polozku programu
vIFR s castkami ,Vyzaddno v IFR“ vsestavach ,Prehledy predpokladanych wvydajl
programu®.

o (Cast: O¢ekavané vysledky programu (vykazovano pouze v IFR za obdobi leden — éerven)
o popis vysledkd a vystupt PRG véetné naplnéni jednotlivych indikatord
o (ast: Milniky programu (vykazovano pouze v IFR za obdobi leden — éerven)

o popis milnikG PRG (napf. podpis PIA, zahajeni PRG, vyhlaseni vyzev, vybér projekt(,
zahdjeni a ukonceni PDP, atp.)

e Cast: Kontrolni list

o kontrolni list, ve kterém ZP potvrzuje vybrané skutecnosti tykajici se
implementace PRG

o kazda odpovéd musi byt zdlivodnéna v popisné ¢asti.

K IFR budou pfiloZzeny dalsi podklady k certifikaci dle kapitoly 5.3.2 Postup certifikace.

5.2.1.2 Ro¢ni zprdva o programu (APR)

Ro¢ni zprava o programu (Annual programme report, dale jen ,APR“) poddva prehled o
implementaci PRG za obdobi jednoho kalendafniho roku. APR se zpracovava v anglickém jazyce,
neobsahuje Zadna financni data a neni spojena se zadosti o platbu.

> Vlychazi-li celkovd vysledna Eastka #4dosti o platbu napf. 24 584,76 CZK, zaokrouhlujeme na 24 584,- CZK.

® pokud je vydaj realizovan v EUR, je do IS VIOLA zadan v EUR, kde je automaticky pFepocten piislunym reportovacim
kurzem EK do CZK.

” Dostupny na: http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm.
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Schéma predkladani a schvalovani APR

Interval APR: prvni zprava bude pfedloZena za obdobi do konce roku, pokud byl PRG schvalen
v 1. pololeti daného roku, nebo za obdobi do konce nasledujiciho roku, pokud byl PRG schvalen
v 2. pololeti), v dalSich obdobich pak po 12 kalendainich mésicich vidy k ur¢itému datu (cut-off
date: 31.12.)

Termin ZP pro predloZeni APR do KFM: nejpozdéji 15. 2. daného roku

Postup Zajistuje | Termin
PfedloZeni elektronické verze APR na NKM-CZP2 P do 15. ledna po konci
ro¢niho reportovaciho
obdobi (pokud neni ze
strany NKM stanovena
jind lh(ta)
Kontrola APR + vysvétleni nebo doplnéni ze strany ZP NKM-
CzP2
Kladné posouzeni APR e-mailem NKM- do 10. unora
CzP2
PfedloZeni APR pisemné vcetné vSech pfiloh s podpisem | ZP neprodlené po kladném
povéreného zastupce ZP na NKM-CZP2 posouzeni APR
Podpis APR ze strany NKM — RO 58° NKM
Zaslani skenu podepsané APR na ZP NKM-
CzP2
Odeslani APR ke schvaleni KFM prostfednictvim IS yAY do 15. Unora
GRACE

Sablona APR je kdispozici na https://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Toolbox-2014-
2021/Annual-Programme-Report-Template.

Prilohami APR jsou aktudlni pInéni indikator( PRG (Sablona z IS GRACE), komunikace (Sablona
z IS GRACE), prehled kontrahovanych projektt (Sablona z IS GRACE), analyza rizik (Sablona z IS
GRACE), plan monitorovani (navrzeny formuldr v Results Guideline), evaluacni zprava, seznam
individualnich mobilit (Sablona z IS GRACE — pouze pro programové oblasti 2 a 3).

5.2.1.3Zdveérecnd zprdva o programu (FPR) a kalkulace konec¢ného zistatku (FB)

Zavérecna zprava o programu (Final programme report, dale jen ,FPR“) poddva prehled o
implementaci PRG za celou dobu jeho realizace. FPR popisuje realizaci PRG v porovnani s

® V pipadé, kdy MF vykonava zaroved roli NKM a ZP, zpracuji APR pfislugni pracovnici ZP MF (ZP-CZP2 ve spolupraci s ZP-
CZP1 a ZP-CFCU) a predlo?i ji k odsouhlaseni NKM-CZP2. Pisemnou verzi APR podepisuje VO CZP2 za ZP a RO 58 (vedouci
NKM) za NKM.

23



https://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Toolbox-2014-2021/Annual-Programme-Report-Template
https://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Toolbox-2014-2021/Annual-Programme-Report-Template

pldnem a zaméruje se na dosazeni cilli, o¢ekavanych vystupl a vysledkd PRG a ziskanych
zkuSenosti. FPR obsahuje pfehled nesrovnalosti v ramci PRG a opatfeni v jejich resSeni.

Konecny zUstatek (Final balance, dale jen ,FB“) zohledriuje pfijmy (vCetné vygenerovanych
urokll) a vydaje (se zohlednénim vratek prostredk() realizované v priibéhu implementace PRG
Soucasti FB je rovnéz vykaz skutecné vynalozenych vydajli za posledni reportovaci obdobi PRG.

FPR a FB se zpracovavaji v anglickém jazyce.

Schéma predklddani a schvalovani FPR a FB

Termin CO pro predlozeni FB a FPR do KFM: nejpozdéji 30. 4. 2025.

Postup

Zajistuje

Termin

Odeslani vyplnéné kalkulace FB a FPR s ostatnimi
podklady elektronicky (FB prostfednictvim IS GRACE a IS
Viola a ostatni podklady prostfednictvim ulozisté IS
Viola) na CO

ZP

do 1. 3. 2025

Odeslani FPR véetné priloh e-mailem na NKM- CZP2 yAY do 1. 3. 2025

Ovéreni (certifikace) FB + komunikace se ZP co do 10. 4. 2025

Ovéreni FPR véetné pfiloh + komunikace se ZP NKM- do 10. 4. 2025
CzP2

PredloZeni findlni podepsané podoby FB véetné vsech yAY do 15. 4. 2025

pozadovanych pfiloh na zakladé schvaleni elektronické

verze CO

PredloZeni podepsaného originalu finalni verze FPR yAY neprodlené po kladném

vCetné vsech pozadovanych pfiloh na zakladé schvaleni posouzeni FPR

elektronické verze NKM-CZP2

Kontrola finalni podoby FB co

Kontrola finalni podoby FPR NKM-

+ komunikace mezi CO, NKM-CZP2 a ZP v terminu do (Zr2

odeslani FPR a FB do KFM (vcéetné predlozeni findlni

elektronické FB + skenu podepsané FPR)

Predlozeni findlni podepsané FPR na CO NKM- do 25. 4. 2025
CZP2

Odeslani FB a FPR do KFM prostrednictvim IS GRACE co do 30. 4. 2025
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ZP ve FPR vyplni pfevainé nasledujici informace:

» zhodnoceni implementace PRG

* naplnéniindikatord PRG

» bilaterdlni vztahy v PRG

= monitorovani v PRG

= publicita

= fizeni rizik

* popis plnéni horizontdlnich témat
» vyjadfeni k udrZitelnosti

»= prehled nesrovnalosti

FB

Prostfednictvim kalkulace FB vykazuje ZP skute¢né vynaloZené vydaje za posledni obdobi
realizace PRG a provadi vycisleni zavérecné zadosti o platbu. ZP predklada spole¢né s FB a FPR
dalsi podklady v souladu s kapitolou 5.3 Certifikace, které jsou specifikovany ze strany CO ve
vyzvé k predloZeni FB a FPR.

ZP v kalkulaci FB vyplni nasledujici informace:
o Cast A: Skuteéné vynalozené vydaje v poslednim reportovacim obdobi

o Postup vyplnéni této ¢asti je identicky jako postup pfi vyplfiovani IFR viz kapitola
5.2.1.1 Pribéznd financni zprdva (IFR).

o Cast B: Koneény zhstatek

o je tvoren celkovymi vykdzanymi zpUsobilymi vydaji PRG se zohlednénim vsech do
té doby vracenych prostfedkd a zaokrouhlovacich rozdild snizeny o ¢éastky viz
kapitola 3.4 Zavérecné platby konecnych zustatki v MFTKC.

o kalkulace FB se provadi v EUR.

o FBse vypocte a vykaze ve financni pfiloze k FPR ve formatu poskytnutém KFM™.

Postup pro schvaleni FPR a FB a pfevod koneéného zustatku

Schvalovani FPR provadi VFM a/nebo MZV Norska, kterym zpravu predklada KFM, a to do dvou
mésicl od obdrzeni vSech pozadovanych podkladd a dopliiujicich informaci. KFM zasle vyjadreni
NKM, CO a ZP. Postup vyporadani kone¢ného zUstatku s KFM viz kapitola 3.4 Zdvérecné platby
konecnych zistatki programi v MFTKC.

5.2.2 Jednani se zprostredkovateli programii

Mezi ndstroje k monitorovani stavu realizace PRG patfi rovnéZz organizovani pravidelnych
Ridicich vyborG program@ mezi NKM a ZP a Géast na jednanich Vybor( pro spolupraci.

° Ptesné pozadavky na obsah FPR budou uvedeny v Sabloné zaslané KFM.
1% presn3 podoba FB dosud nebyla ze strany KFM zverejnéna.
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Ridici vybory programti

Ridici vybory programd (dale jen ,,RV“) se konaji minimalné dvakrat ro¢né, ptipadné dle potreby.
RV se fidi Statutem a jednacim Fadem, ktery upravuje vznik a zanik RV, jmenovani €lend, zplsob
jednani, plsobnost a prava a povinnosti ¢lentl RV a obsahuje také terminy jednotlivych tkond
v ramci jednani RV (viz ndvrh Statutu a jednaciho Fadu v Pfiloze &. 1 Statut RV).

RV svolavd a iidi NKM-CZP2, které také zpracovava zapis z jednani, ktery posild k ovéfeni a
komentafim viem UGcastnikiim jedndni. RV projedndva klicové otazky spojené se zajisténim
Uspésné realizace PRG, dohliZi na postup implementace véetné plnéni planu implementace PRG
(tzv. milestones) a stavu cerpani finan¢nich prostfedkd, postup vyzev a postup realizace
schvalenych projektd s ohledem na dosaZzeni stanovenych vysledkd a vystupl PRG a soulad
s Dohodou o programu.

Ucastniky jednani jsou vidy:
e zastupci ZP, ptipadné PP
e zastupci NKM (CZP2 a CZP1)

ZP nebo NKM mohou na schlizku ptizvat také dalsi ucastniky dle svého uvazeni (napt. KP, CO,
experty najaté na provadéni monitorovani na misté, experty provadéjici nezavislou evaluaci).

Pro ucely jednani zpracuje ZP podklad — zpravu, ktera bude obsahovat relevantni informace
dle aktudlniho stavu realizace PRG (napf. stav vyzev, hodnoceni zadosti, monitorovani realizace
projektd a ovéreni projektl na misté, aktualni ¢erpani finan¢nich prostfedk( PRG), aktudlni
rizika a ndvrhy jejich feSeni, stav nesrovnalosti, aktudlni vyuziti BA, publicitu aj.

Uéast na jednanich Vyboru pro spolupréci

V ptipadé PRG, které jsou realizovany ZP ve spolupraci s DPP/IPO, je ZP povinen pfizvat na
jednani jako pozorovatele zastupce NKM, KFM a Norského velvyslanectvi v Praze. V zavislosti na
projednavanych otazkach a aktualni fazi programu se jednani mlze ucastnit zastupce NKM-CZP1
a/nebo zastupce NKM-CZP2.

Jednani téchto vybord se Géastni zastupci ZP, zastupci DPP/IPO a dalsi pfizvani ¢lenové.

Jednani Vyboru pro spoluprdci organizuje ZP. Vybor se schazi pravidelné v souladu se svym
statutem, predseda mu zastupce ZP.

Z jednani zpracuje ZP zapis, ktery je rozeslan ke komentaridm vSem ucastnikiim jednani a po
zapracovani komentard ucastnikQ jednani zasila ZP konecnou verzi viem ¢lenlim Vyboru pro
spolupraci.

U PRG CZ-Vyzkum bude ustaven tzv. vybor programu (Programme Committee), ktery se
fidi Pokynem pro vyzkumné programy (Guideline for Research Programmes). Vybor programu
tvofi zastupci z oblasti védy a vyzkumu z CR a z donorskych statl. Jednani se déle Gcastni
zastupci ZP a DPP a jako pozorovatelé jsou prizvani zastupci KFM, NKM a pfislusnych
ministerstev z CR a donorskych stata.

5.2.3 Ovéreni postupu programii a vzorku projektii na misté ze strany NKM
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NKM-CZP2 provede v pribéhu realizace PRG ovéreni jejich realizace na misté u ZP (vCetné
vzorku projekt u KP). Ovéreni na misté muze NKM-CZP2 zajistit i prostfednictvim externi firmy.
Obsahem ovéreni na misté u ZP mohou byt veskeré cinnosti ZP souvisejici s pIlnénim cil{
programu, ale i povinnosti stanovenych v Dohodé o programu, PIA, dalSich pravnich aktech i
pokynech a metodikach vydanych NKM, CO ¢&i KFM. Soucdsti ovéreni na misté bude rovnéz
posouzeni rizik v PRG/projektu, moZznych zmén PRG/projektu a jejich feseni.

Ovéreni na misté se zucastni pracovnici NKM-CZP2, pficemz mohou byt ptizvany dalsi osoby jako
odborni experti.

Na zakladé ovéreni na misté je zpracovana zprava z ovéreni, kde jsou uvedena zjiSténi z ovéreni
a rovnéz doporuceni pro ZP k dal$i implementaci PRG.

V pfipadé, Ze NKM-CZP2 dojde pfi ovéfeni na misté ke zjiSténi, Ze ze strany ZP doslo k poruseni
povinnosti stanovenych v pravnich aktech nebo pokynech a metodikdch vydanych NKM, CO ¢i
KFM, postupuje NKM v souladu s kapitolou 9 Nesrovnalosti.

5.2.4 Ovéreni projektii na misté ze strany ZP

ZP provadi v souladu s ¢l. 5.6 Narizeni ovéfeni projekti na misté. Ovéreni provadéna ze strany
ZP pokryvaji administrativni, finan¢ni, technickou a fyzickou stranku projektu, vidy s ohledem na
danou situaci a princip proporcionality:

i. ovéreni mohou byt provddéna na zakladé vybéru vzorku, o jehoZz vybéru si ZP vede
zaznamy, které popisuji a oddvodnuji zpisob vybéru a identifikuji projekt ¢i transakce
vybrané kovéreni. ZP sivybird takovou velikost vzorku, aby ziskal patficné ujisténi
o zdkonnosti a spravnosti uskutec¢nénych transakci pfi zohlednéni miry rizikovosti projektu,
prijemce prostfedkd FM EHP/Norska 2014-2021 a vysledk( auditd AO.

ii. ZP si zandsi postupy ovéreni projektl do internich manual(; kazdé ovéreni ma svij zaznam,
ve kterém je uvedeno, co bylo ovéreno, k jakému datu a s jakym vysledkem véetné opatfeni
ucinénych ve prospéch napravy pfipadnych identifikovanych zjisténi.

4

ZP informuje priibéiné NKM-CZP2 o planu ovéreni projekti na misté a zve NKM-CZP2 k ucasti
na ovéreni vroli pozorovatele. Planovana ovéreni na misté jsou rovnéz diskutovana na
jednanich RV. Zastupce NKM-CZP2 se muiie zUcastnit ovéfeni projektd na misté jako
pozorovatel. Poté obdrzi zpravu z ovéreni pro informaci.

Na Zadost NKM-CZP2 poda ZP informace o vysledcich ovéreni projektli na misté provedenych
ZP, zjisténich a napravnych opatfenich. Na CO predklada tyto informace pravidelné pro ucely
certifikace viz kapitola 5.3.1 Dokumenty predkladané k certifikaci ze strany ZP.

5.2.5 Udrizitelnost projekti

ZP zajisti, aby projekty podporované v rdmci PRG byly udrzitelné po dobu uvedenou v pravnich
aktech o pridéleni financ¢nich prostfedkd v souladu s podminkami stanovenymi v Dohodé o
programu.
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V souladu s ¢l. 8.14 Nafizeni ZP zajisti, aby projekty zahrnujici investici do nemovitosti a/nebo
pozemku (v€etné renovaci) byly v provozu po dobu nejméné péti let poté, co ZP schvalil
zavérecnou zpravu projektu, a aby dana nemovitost a/nebo pozemek byly pouZivany pro ucely
projektu, jak jsou popsany v pravnim aktu o pridéleni financnich prostfedkd. Dale se udrzitelnost
fidi podminkami stanovenymi v Pokynu NKM pro zpUsobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-
2021, kapitole 3.1.3 Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek.

U ostatnich projekt ZP ur¢i minimalni dobu udrzitelnosti projektu, pficemz tato doba musi byt
uvedena ve vyzvé k predkladani navrh( projekti a v prdvnim aktu o pfidéleni financnich
prostfedku. Uréeni této doby se fidi snahou podpofit udrzitelnost projektu a zajistit, aby finan¢ni
podpora poskytnutd na projekty zFM EHP/Norska 2014-2021 byla pro cilovou skupinu a
konecné pfijemce co nejpfinosnéjsi.

ZP je povinen poskytnout na vyzadani NKM, CO, AO a dalSich kontrolnich orgdn( (tj. organy
financ¢ni spravy, Nejvyssi kontrolni Urad, zastupci KFM, VFM/MZV Norska, Rada auditort ESVO,
Urad norského generalniho auditora nebo jimi povéfené osoby) viechny doklady a informace k
prokdazani plnéni udrzitelnosti podporenych projektl po stanovenou dobu udrzitelnosti.

5.3 Certifikace

Proces certifikace predstavuje specifickou ¢innost stanovenou Nafizenimi, jejimzZ cilem je, aby
CO ziskal ujisténi o radném vynakladani prostfedk( vramci jednotlivych PRG. Vysledkem
certifikace je ovéreni skutecné vynaloZenych vydajli, provéfeni pozadavkl na predpokladané
vydaje a odeslani Zadosti o pribéZznou (v ramci IFR) nebo zavérecnou platbu (v ramci FB) do KFM
prostfednictvim IS GRACE. Kazdy PRG je certifikovan samostatné.

Harmonogram pozadovanych krok( je uveden v kapitole 5.2.1.1 Pribéznd finanéni zprdva.

5.3.1 Dokumenty predkladané k certifikaci ze strany ZP

Pfehled zakladnich dokument(i predkladanych CO ze strany ZP k certifikaci je uveden v kapitole
14.3 Dokumenty shromaZdované za ucelem certifikace v MFTKC. Nize v této kapitole jsou
uvedena specifika jednotlivych predkladanych dokumentg.

ZP musi aktivné spolupracovat s CO, aby byly veskeré podkladové dokumenty predlozeny pro
Ucely certifikace fadné a vcas. Vsechny dokumenty ve finalni podobé musi obsahovat podpis
zodpovédné osoby/osob u ZP v souladu s aktualnim podpisovym vzorem poskytnutym CO.

Podpisové vzory zasila ZP na CO v ramci prvni certifikace spolecné s ostatnimi dokumenty na
zakladé vyzvy a poté vidy pri kazdé jejich aktualizaci.

5.3.1.1 Souhrnna Zddost

Prostfednictvim souhrnné zadosti (dale jen ,SZ2“), viz pFiloha ¢. 2 Souhrnnd Zddost, 2ada ZP CO
o prevod prostfedkll FM EHP/Norska 2014-2021 ve vysi skuteéné vynaloZenych vydaja
vykazanych za uplynulé reportovaci obdobi resp. predpokladanych vydaji naplanovanych pro
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nasledujici reportovaci obdobi. Standardni je, Zze ZP Zada bud pouze o skute¢né vynaloZené
prosttedky, nebo pouze o prostiedky predpokladané na dalsi reportovaci obdobi*.

— V pfipadé ZP=0SS (MF pouze v pfipadé CZ-TA a CZ-BF, MV, TA CR), SPO (DZS), resp. statni
fond (SFZP) se prostfedky ZP vyiddané vsouhrnné 7adosti tykaji vydajd skute¢né
vynalozenych v uplynulém reportovacim obdobi, které jsou uvedeny v IFR v ¢asti A.

— V pfipadé ZP=MF, ktery vyuzivd ucty Narodniho fondu (v ptipadé program( CZ-BF, CZ-
Zdravi, CZ-Kultura, CZ-Radna sprava véci vefejnych, CZ-Lidska prava a CZ-Spravedlnost),
se prostfedky ZP vyzadané v souhrnné Zadosti tykaji vydajd navrhovanych pro nasledujici
reportovaci obdobi, jeZ jsou uvedeny v IFR v ¢asti B.

— V souvislosti s pfedpokladanymi vydaji je na konci obdobi implementace tfeba pocitat s
tim, Ze z KFM neni mozZné vyzadat vice nez 90 % alokace na ,management costs“. Vice viz
kapitola 5.4 Platby.

ZP pozaduje prostfedky prevést ze zdrojového uctu CO ve prospéch svych, pro ucely FM
EHP/Norska 2014-2021 zfizenych, bankovnich Uctd. S ohledem na specifika jednotlivych ZP jsou
prostfedky poukazovany bud na pfislusné bankovni ucéty, nebo na pfijmovy ucet pfislusné
kapitoly SR.

- Pokud se SZ tyka skute¢né vynaloZenych vydaji uplynulého reportovaciho obdobi, jsou
pozadované prostifedky (regranting + ostatni platby) pfevedeny na jeden uvedeny
pfijmovy ucet dané kapitoly SR (ZP, resp. jeho zfizovatele, KP nebo PP), resp. ucet
statniho fondu.

- Pokud se SZ tyka predpoklddanych vydajd na dalsi reportovaci obdobi zprostitedkovatele
MF, jsou pfevedeny prostiedky bud na bankovni ucet ZP vedeny v CZK, nebo na ucet ZP
vedeny v EUR. V pfipadé, Ze nejsou ucty ZP uroceny, mize mit ZP ve vysledku pouze
jeden ucet v CZK, resp. EUR, na kterém si ale musi byt schopen dlsledné a jednoznacné
oddélit prostfedky regrantingu od ostatnich obdrzenych prostredkd.

- SZ generuje ZP z IS Viola. SZ se generuje automaticky z dat pfedem vlozenych ZP do
tohoto informaéniho systému'®. ZP poté do vygenerované SZ vklada pouze zakladni
Udaje, jako napfiklad &islo souhrnné zadosti*® & variabilni symbol nutny k identifikaci
platby.

Veskeré Eastky v SZ jsou v CZK*.

Vyplnéna SZ ve findlni podobé musi obsahovat elektronicky podpis zodpovédné osoby u ZP. S7
je spolec¢né se sestavami generovanymi z IS VIOLA elektronicky podepsana pfimo v IS VIOLA.

" pouze v pFipadé CZ-BF jsou v rdmci certifikace vystavovany a administrovany souhrnné ?adosti jak na skute¢né
vynaloZené vydaje, tak na vydaje predpokladané v dalSim reportovacim obdobi.

2 ZP béhem reportovaciho obdobi zanasi do IS VIOLA dil¢i skute¢né vynaloZené vydaje vykazané za toto reportovaci
obdobi a predpokladané vydaje pro nasledujici reportovaci obdobi v ¢lenéni na jednotlivé aktivity/projekty. V pfipadé
skutecné vynaloZenych vydaji rovnéz existuje standardizovany formulaf v MS Excel, ktery slouZi jako soupis vydaju a ktery
je vnastaveném formatu mozné vyuzit jako vstup pro IS VIOLA pro generovani certifikaCnich sestav pozadovanych
k predloZeni ze strany CO. V pripadé program( ZP MF jsou data do IS VIOLA navstupovana prostfednictvim rozhrani mezi
systémy IS CEDR a IS VIOLA.

13 Cislo SZ musi navazovat na predchozi SZ a musi byt uvedeno ve formatu Program/Rok/Pofadi SZ v daném roce (napf.
CZ-TA/2019/01).

iy pripadé program( CZ-Lidska prava, CZ-Radna sprava véci vefejnych a CZ-BF je mozné vSZ vyZadat prostiedky
predpokladanych vydajd v méné EUR.
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Jedna se o jeden soubor ve formatu PDF. Svym podpisem ZP stvrzuje spravnost elektronické
verze podkladli a pripravenost predlozit podklady CO. Pokud nedojde béhem certifikace k
Upravam majicim vliv na podobu SZ/sestav, jedna se zaroveri o podobu findlni.

5.3.1.2IFR (Priibéznd financni zprdva)

Dokument slou?i jako pfiloha SZ. Prostfednictvim tohoto dokumentu ?ada CO po KFM
prostfedky dalsi pribéiné platby a vykazuje prostfedky skutec¢né vynaloZienych vydajli ZP
za uplynulé reportovaci obdobi. Vice viz kapitolu 5.2.1.1 PrubéZnd financni zprdva.

Finanéni vztah mezi ZP a CO upravuje SZ, viz kapitola 5.3.1.1 Souhrnnd #ddost. IFR upravuje
vztah mezi ZP, resp. CO a KFM. Na zakladé SZ obdrii ZP prostfedky ze zdrojového Gétu CO.
Prostfednictvim IFR obdrzi CO na svij zdrojovy Ucet prostfedky priibézné platby z KFM.
V dUsledku téchto skuteénosti je IFR predklddana jako pfiloha SZ, nebot CO proplaci prostiedky
ZP na zakladé SZ a nikoliv na zakladé IFR.

5.3.1.3 Pfehled Eerpdni rozpo&tu programu (PCR)

Castky skuteéné vynaloZenych vydaja v IFR/FB jsou ve viech PRG s vyjimkou CZ-TA a CZ-BF
rozdéleny v ¢lenéni na jednotlivé vysledky a v jejich rdmci na jednotlivé projekty, které tvofi
celkové vydaje ,regrantingu”, a ddle vydaje na fizeni PRG. Vydaje ,regrantingu” jsou vykazovany
po jednotlivych platbach, tedy nikoliv souhrnné za mésic, jako je to v pfipadé vydaji na fizeni a
rovné? v pripadé vydaji CZ-TA a CZ-BF. Castky skuteéné vynalozenych vydajl na fizeni PRG jsou
v IFR/FB uvedeny v souhrnu bez detailniho prehledu vydaji na jednotlivé aktivity. Na tomto
zakladé pozaduje CO predlozit pfi kazdé vyzvé k certifikaci Pfehled ¢erpani rozpoctu programu
(dale jen ,PCR“), jehoi prostifednictvim ziskava informace o &erpani prostfedkd na Grovni
jednotlivych projektli a na drovni fizeni PRG za jednotlivé mésice zarazené do reportovaciho
obdobi. Sestavy PCR slouzi jako podklad pro vypInéni IFR, resp. FB, ¢im# CO ziskava ujisténi, ze
data navstupovana do IS VIOLA jsou v souladu s daty uvedenymi v IFR, resp. FB. Vydaje jsou
prevadény z CZK do EUR pfi daném mésiénim reportovacim kurzu EK'. Sestavy PCR jsou
generovany v IS VIOLA na zakladé skutecné vynaloZenych vydajl vykazanych za certifikované
reportovaci obdobi. Castky PCR jsou uvedeny véetné programového spolufinancovani s vyjimkou
programl CZ-TA a CZ-BF, kde neni nutné zapojit prostredky programového spolufinancovani,
a sestavy tak zachycuji pouze ¢astky grantu.

PCR pro viechny PRG s vyjimkou CZ-BF a CZ-TA se standardné sklada z nasledujicich dvou ¢asti
(viz priloha €. 2a Prehledy ¢erpdni rozpoctu programu):

= Prehled Cerpani rozpoctu programu (grant + programové spolufinancovani)
=  Pfehled Cerpani rozpoctu programu (grant + programové spolufinancovani) — jednotlivé
mésice
PCR pro CZ-BF se sklada z nasledujicich dvou ¢asti (viz pfiloha &. 2b Prehled cerpdni rozpoétu
programu CZ-BF):
= Prehled cerpani rozpoctu programu CZ-BF (grant)

=  Prehled cerpani rozpoctu programu CZ-BF (grant) — jednotlivé mésice

' Dostupny na: http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm.
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http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

PCR pro CZ-TA se sklada z nasledujicich dvou ¢&asti (viz pFiloha €. 2c Prehled &erpdni rozpoctu
programu CZ-TA):

= Pfehled ¢erpdni rozpoctu programu CZ-TA (grant)
= Prehled ¢erpdni rozpoctu programu CZ-TA (grant) — jednotlivé mésice

Sestavy PCR elektronicky podepisuje odpovédnd osoba ZP spoleéné se sestavami Prehled(
predpokladanych vydajd a SZ v IS VIOLA.

5.3.1.4 Prehled predpoklddanych vydaji programu (PPV)

Pfehled predpokladanych vydaji programu (dale jen ,PPV“), ktery ZP predklada spolu
s ostatnimi dokumenty v ramci vyzvy, predstavuje podrobny vycet predpokladanych vydajl pro
nasledujici reportovaci obdobi v ¢lenéni na jednotlivé aktivity/projekty.

PPV pro vSechny PRG s vyjimkou CZ-BF a CZ-TA se skladd z nasledujicich dvou ¢asti (viz ptiloha ¢.
3a Prehled predpoklddanych vydaji programu):

= Prehled predpokladanych vydaji programu (grant);
= Prehled prfedpokladanych vydajl programu (grant) - Regranting;

PPV pro CZ-BF a CZ-TA jsou nasledujici (viz pfilohy 3b a 3c Prehledy predpoklddanych vydaju
programu):

» Pfehled predpokladanych vydajdi programu (grant) — CZ-TA
= Prehled predpokladanych vydajda programu (grant) — CZ-BF

Castky predpokladanych vydajil jsou v piehledech zachycené jak v CZK, tak v EUR. Pfevod do
EUR je realizovan pfi sménném fixnim kurzu stanoveném ze strany CO v zaslané vyzvé
k certifikaci. Sestavy ,Prehled predpokladanych vydajl programu“ jsou generovany z IS VIOLA na
zakladé vloZenych predpokladanych vydaji pro nadchazejici reportovaci obdobi v CZK. Od
celkového pozadavku ZP jsou odecteny prostiedky, které predpokldda vynalozit jesté v
aktudlnim obdobi, kdy vyhotovuje podklady k certifikaci, a zaroven jsou zohlednény dosud
nevyuzité prostiredky ZP zaslané z KFM. V pfipadé, Ze s ohledem na dosavadni vyvoj v ramci PRG
povazuje KFM vyzadanou C¢astku za pfriliS vysokou, pfistoupi k Upravé této castky. Z tohoto
dlivodu je doporuceno, aby ZP provadéli své odhady s co nejvétsi presnosti.

Sestavy PPV slouZi jako podklad pro vyplnéni IFR, kam jsou castky predpokladanych vydajl
zadavany v EUR (sloupce ,0dhad na aktudlni obdobi véetné programového spolufinancovani”,
resp. ,0Odhad na aktudlni obdobi“ a ,Odhad na nasledujici obdobi véetné programového
spolufinancovani”, resp. ,,0dhad na nasledujici obdobi“). Vysledna c¢astka na kazdou polozku
rozpoctu se musi nasledné shodovat s ¢astkou vyzadanou prostrednictvim IFR — to jak v pfipadé
celkové ¢éastky, tak i v pfipadé grantu. Sestavy PPV elektronicky podepisuje odpovédnd osoba ZP
spoleéné se sestavami PCR a SZ v IS VIOLA.

5.3.1.5 Vyjezd z ucetniho systému ZP

- ZP* je ve svém G&etnim systému povinen zajistit jednoznaéné ptifazeni veskerych transakci
k projektu/PRG, které se k projektu/PRG pfimo vztahuji (naklady, vynosy, pfijmy, vydaje, apod.)

oy programu CZ-BF se pozadavek vztahuje na veskeré vydaje NKM a jednotlivych ZP.
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- pfi 1. certifikaci, resp. vzdy, kdyZ dojde ke zméné, informuje ZP CO, jakym zplsobem je vyse
uvedeny poZadavek zajistén (zvlastni kdd, stiedisko, apod.)
- zauctovani vydajd musi byt doloZeno vystupem/sestavou z Ucetniho systému (mUze se jednat o
vice sestav), z néjz bude patrné zauctovani veskerych transakci vztahujicich se k projektu/PRG a
jasné identifikovatelné, z jakého ucetniho systému a kdy byl vygenerovan
- vyjezd z ucetniho systému by mél poskytovat minimalné nasledujici informace:

- datum zaudctovani

- ¢islo dokladu pfitaditelné k doloZzenym primarnim dokladlim

- ¢astky shodné s ¢astkami na primdarnich dokladech, pfipadné vyssi

- text k ¢emu se dana polozka vaze
- Castky zanesené do uUcetniho systému nesmi byt niZsi nez ¢astky vydajli zanesené do IS VIOLA,
resp. reportované v IFR
- vystup z ucetniho systému predkladd ZP v elektronické podobé prostfednictvim ulozisté v IS
VIOLA
- findIni verzi predklada ZP podepsanou zodpovédnou osobou ucéetniho oddéleni (elektronicky,
pfipadné ru¢né v listinné podobé) a predklada spolecné s finalni verzi podklad( v IS VIOLA.

5.3.1.6 Prohlaseni ZP

Prostiednictvim formulare Prohlaseni ZP (viz pfiloha €. 4 Prohldseni ZP), které je vyplfiovano za
kazdé obdobi, za které se provadi certifikace, dochazi k ovéreni dodrZzovani narodni legislativy,
Natizeni a legislativy EU a k potvrzeni dodrZovani pozadavk( v oblasti fidictho a kontrolniho
systému a oblasti vynaloZenych/predpokladanych vydajl, které jsou obsaZeny v kapitole 14
Certifikace v MFTKC. Vyplnéné Prohlaseni ZP je tfeba elektronicky podepsat a vloZit spole¢né
s ostatnimi dokumenty predkladanymi k certifikaci do IS VIOLA.

5.3.1.7 Informace o hodnoceni a vybéru projektu

V pfipadé informaci o hodnoceni a vybéru projektu:
— zasil3, resp. poskytuje ZP CO zapisy ze zasedani hodnotici komise vztahujici se ke konkrétni
vyzvé, bodové hodnoceni a vysledky/zavéry ovéreni hodnoticiho procesu provedeného
v souladu s ¢l. 7.4.2 Nafizeni.
— ZP podklady poskytne CO nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od ukonceni ovéreni
hodnoticiho procesu.

5.3.1.8 Informace o zplsobu ovérovdni realizace projekti podle ¢&l. 5.6.1(g) a 5.6.1(i)
Narizeni
Informaci o zplsobu ovérovani realizace projektu:
— predkladd ZP na CO p¥i kazdé certifikaci'’;
— jednd se o prehled kontrol véetné zavér(i z kontrol, provedenych, resp. ukoncenych
v aktudlné certifikovaném obdobi vcetné informace o velikosti vzorku a metodé jeho
vybéru (pokud neni dostate¢né rozvedeno v RKS ZP).

5.3.2 Postup certifikace

v Disponuje-li ZP pozadovanymi informacemi v IS CEDR, resp. v jiném systému, do kterého je zaméstnancim CO zajistén
pristup, probiha ovéreni ze strany CO pfimo v tomto systému.
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5.3.2.1 Priprava podkladi ze strany ZP

V prabéhu reportovaciho obdobi probihd priprava podkladl k certifikaci ze strany ZP tak, aby
bylo moiné ze strany CO provést ovéreni podkladd k primarnim vydajim na misté u ZP/v
informacnim systému ZP alespon jedenkrat pred zahdjenim certifikace (napf. v tfimésicnich
intervalech). Konkrétni postup bude domluven mezi CO a ZP. Po ukonceni reportovaciho obdobi
zadava ZP za Gcelem vygenerovani SZ a sestav PCR a PPV informace ke skute¢né vynaloZzenym
vydajlm do IS VIOLA. Tyto informace jsou do IS VIOLA zaddany prostfednictvim standardizované
tabulky v MS Excel, jejiz vzor je ZP poskytnut ze strany CO, pfip. prostfednictvim interface mezi
informacnim systémem ZP a IS VIOLA. Pfi zadavani dat pomoci tabulky v MS Excel se v IS VIOLA
automaticky vytvoii doklady k jednotlivym vydajom ZzP.'® Na zikladé téchto dokladd ZP
vygeneruje SZ a sestavy PCR a PPV, které slouZi jako podklad pro vyplnéni IFR.

5.3.2.2 Vyzva k certifikaci a predloZeni elektronické verze dokumentu

Pfed ukonéenim reportovaciho obdobi, za které je provadéna certifikace, odesle CO
prostfednictvim dopisu/interniho sdéleni vyzvu ZP k predloZeni poZadovanych podkladd
k certifikaci viz kapitola 5.3.1 Dokumenty predklddané k certifikaci ze strany ZP. Vlyzvu obdrzi
zaroven prostrednictvim elektronické posty prislusny vedouci pracovnik ZP a v kopii osoba, ktera
je u ZP zodpovédna za zpracovani podkladd pro certifikaci.

Obsahem vyzvy je zejména:
¢ Vymezeni obdobi, za které se bude provadét certifikace

— U prvni certifikace je ovéfovano obdobi od zacatku zplsobilosti vydaja, tj. 4.9.2017,
resp.5.9.2017;

— Certifikace je kontinudlni proces, ktery vede po ukonceni kazdého reportovaciho obdobi
k ovéreni vydajl uvedenych v predlozené IFR. Standardni reportovaci obdobi jsou
v souladu s vySe uvedenym schématem nasleduijici:

= 1.leden—30. Cerven
= 1. ervenec— 31. prosinec;

—> Zacatek obdobi kazdé dalsi certifikace musi navazovat na predchazejici obdobi
certifikace, tj. bude stanoven na den nasledujici po dni stanoveném jako konec¢né datum
obdobi predchazejici certifikace;

— Standardni délka obdobi, za které se certifikace provadi, je 6 mésicli, tedy délka
standardniho uplynulého reportovaciho obdobi;

— Vramci kontroly SZ, resp. IFR je rovnéi posuzovana vyse vyzadanych predpoklddanych
vydajli pro nadchazejici reportovaci obdobi, jehoz standardni délka je také 6 mésic(, a to
zejména z pohledu pfimérenosti a opravnénosti pozadavku zP *°.

e Specifikace dokumentt, které ma ZP predlozit

'8 Konkrétni postupy pro préci s IS Viola jsou rozvedeny v manualu k IS Viola, ktery bude poskytnut ZP ze strany CO.
9 Reportovaci obdobi pro skutec¢né vynaloZené vydaje jsou: leden — Cerven a Cervenec — prosinec. Reportovaci obdobi pro
predpokladané vydaje jsou: kvéten — fijen a listopad — duben.
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e Stanoveni sménného kurzu CZK/EUR pro prepocet prostiedki pozadovanych v IFR ze
strany ZP pro nasledujici reportovaci obdobi predpokladanych vydaja ZP — stanoveny kurz
vychazi z aktudlniho sménného kurzu Ceské narodni banky (dale jen ,CNB“) a je nastaven
v IS VIOLA pro automaticky prepocet z CZK;

e Stanoveni data, do kterého ma ZP zaslat vSechny poZadované dokumenty na CO
— viz kapitolu 5.2.1.1 Pribéznd financni zprdva (IFR);
e Stanoveni zplUsobu predlozeni zaslanych dokumentt

— je Zadouci, aby byly veskeré dokumenty ve prospéch CO predloZeny v elektronické
podobé elektronicky podepsané a neni jiz tfeba zasilat jejich listinnou podobu;

— nékteré dokumenty mohou byt presto ze strany CO vyZzadovany rovnéz v listinné podobé,
CO uptesni ve vyzvé.

5.3.2.3 Kontrola elektronické verze dokumentu

Prostrednictvim predloZzenych podkladli uvedenych v kapitole 5.3.1 Dokumenty predkladané
k certifikaci ze strany ZP v elektronické podobé® CO zejména ovéfuje, zda byly vykazané,
skute¢né vynaloZené vydaje realizovany v souladu s nastavenymi postupy, které respektuji
Natizeni, Dohodu o programu, véetné pfiloh a poslednich dodatk( a narodnimi predpisy.

CO mulzZe pozaddat ZP o vysvétleni nebo doplnéni informaci uvedenych v predlozenych
podkladech vramci certifikace. Vysvétleni/doplnéni je ZP povinen dodat elektronicky v
pozadovaném terminu na zakladé komunikace s CO. V tomto ptipadé jsou certifikacni aktivity
CO pozastaveny do té doby, nez ZP doda vyZadané dokumenty v poZzadovaném rozsahu. Aby
bylo mozné vyhovét terminlim pro odeslani IFR do KFM stanovenym v Nafizeni, je v pribéhu
certifikace zadsadni pruzna spoluprdce ZP s CO. CO si nastavi se ZP prubéZnou spolupraci pro
ovérovani skute¢né vynaloZzenych vydaju, aby objem vydaji ovérovany v obdobi certifikace byl
CO MoZna nejmensi.

Pokud je pti kontrole elektronické verze podklad( zjistén nezpusobily vydaj, zavisi dalsi postup
na skutec¢nosti, zda byl vydaj predlozen na zakladé jiz schvalené zadosti o platbu (dale jen
,Z0oP“). Pokud vydaje nejsou reportovany na zakladé schvélené ZoP, bude nezptisobily vydaj
pouze vyrazen z certifikace a nejedna se o nesrovnalost?'. V pripadé, Ze byl vydaj soucasti
schvalené Zadosti o platbu, bude vyfazen z certifikace a zaroven se jiz jedna o nesrovnalost.
NezpUsobily vydaj je tfeba nahlasit CO pfi nejblizSim hldSeni nesrovnalosti jako nesrovnalost,
pripadné nahldsit okamzité, zalezi na povaze nesrovnalosti. V obou pfipadech je v IS VIOLA
vytvoren uUcetni doklad na ¢astku nezplsobilého vydaje.

Drive vykazané, jiz ocertifikované vydaje jsou v aktudlni certifikaci odecitany vyhradné, pokud se
jedna o potvrzené nesrovnalosti:

— VIS VIOLA je nutné vytvorit ke konkrétnimu vydaji ucetni doklad (vytvafi si primarné ZP
po komunikaci s CO), ktery znamena ponizeni celkovych zpUsobilych vydaj vykazanych
za uplynulé reportovaci obdobi;

— Tento vydaj je nutné promitnout jako nezpUsobily v IFR/FB v ¢asti ,Adjustments”
v prvnim meésici vykazovaného reportovaciho obdobi. O ¢astku nezpulsobilého vydaje

% |FR/FB prostfednictvim IS GRACE a v IS VIOLA, ostatni podklady prostfednictvim IS VIOLA.
I Mize se ale jednat o podezieni na poruseni rozpoctové kazné.

34



budou automaticky ponizeny zpUsobilé vydaje daného reportovaciho obdobi. Zarovern je
tfeba v popisu konkretizovat, o jakou nesrovnalost byly zplsobilé vydaje ponizeny
(véetné Cisla pfipadu nesrovnalosti z IS GRACE).

5.3.24 FindlIni verze dokumentt

Po schvaleni elektronické verze dokument(i pozadd CO ZP o zaslani jejich findIni verze.

ZP predlozi v elektronické podobé prostiednictvim IS VIOLA findlni verzi pozadovanych
dokumentl s elektronickym podpisem povéreného zastupce ZP do pozadovaného terminu
uréeného ze strany CO, nejpozdéji 1. den 3. kalendaFniho mésice nasledujiciho po
certifikovaném reportovacim obdobi viz terminy uvedené v kapitole 5.2.1.1 Prubéznd financni
zprava (IFR).

CO zkontroluje soulad findlni verze dokumentl se schvalenou elektronickou verzi z hlediska
obsahové i finanéni stranky (specifika tykajici se uzavieni PRG viz kapitolu 5.2.1.3 Zdvérecnd
zprava o programu). V pfipadé nejasnosti mlize CO pozadat ZP o vysvétleni nebo doplnéni
informaci uvedenych v IFR/FB a dalSich dokumentech, které je ZP povinen dodat do
pozadovaného terminu na zdkladé komunikace s CO.

Po schvaleni findlni verze dokument(:
- zasild CO ovérenou IFR/FB vcetné zadosti o platbu prostfednictvim IS GRACE ke
kone¢nému schvaleni KFM
- COinformuje ptislusného ZP, AO a NKM o provedené certifikaci
- CO proplaci na zakladé schvalené Souhrnné Zadosti vyzadané prostfedky na pfijmovy
Ucet prislusné/ych OSS v souladu s kapitolou 5.4 Platby

Po schvaleni IFR ze strany KFM:
- KFM zasila prostfednictvim IFR vyzadané prostfedky na zdrojovy ucet CO
- COinformuje ZP o pfipsani prostfedkl na zdrojovy ucet CO
- CO propléci na zékladé schvalené SZ vyzadané prostfedky ZP uvedenym v bodé 2 kapitoly
5.4 Platby

V pfipadé, Ze spoluprace ZP s CO neni v priibéhu obdobi certifikace plynuld a vyzadané podklady
nejsou predkladany v pozadovanych terminech, nemuize byt dodrZzen termin pro predlozeni IFR
ze strany CO do KFM. Dale je postupovano v souladu s kapitolou 5.4 Platby, tj. v dUsledku
zpozdéni pri odeslani IFR do KFM budou ze strany KFM zaslany prostredky prabéznych plateb az
v dalsim platebnim terminu, tj. o 6 mésicl pozdéji. V zavainych pripadech (napf. podezieni na
systémovou nesrovnalost) mize CO rozhodnout o pozastaveni certifikace.

5325 Provddéni ovéreni/kontrol na misté zejména na urovni ZP, pfipadné KP a PP

Zaméstnanci CO jsou opravnéni provadét v ramci svych certifikacnich aktivit pravidelna ovéreni
podkladd na misté k vydajlim zarazenym do aktualni certifikace v souladu s ¢l. 5.4 Nafizeni, a to
zejména u ZP, ktefi nemaji podkladovou dokumentaci k vynaloZzenym vydajim k dispozici
v informacénim systému (ve vyjimecnych pfipadech i u KP nebo u programového/projektového
partnera), do kterého ma rovnéz CO pristup. Kontrolovany subjekt je povinen pracovnikim CO
poskytnout pfi kontrole dostate¢nou soucinnost a vyzadanou dokumentaci. Jedna se o jeden ze
zplUsobl, kterym se zaméstnanec zodpovédny za certifikaci daného PRG ujistuje o tom, Ze

35



ZP/KP/programovy/projektovy partner dodrZuji nastavené pisemné postupy pro svoji ¢innost a
dané fidici a kontrolni systémy zajistujici radné financéni fizeni jsou v praxi funkéni. Terminy
ovéreni jsou stanoveny po domluvé pfislusného certifikatora se ZP. Délka ovéreni je zavisla na
objemu ovérovanych vydaji. Ovéreni mlze probéhnout jak v pribéhu reportovaciho obdobi,
tak po jeho ukonceni v pribéhu certifikace. V pribéhu reportovaciho obdobi jsou ovérovany
dosud vynaloZzené vydaje ZP, které ZP planuje do certifikace zaradit.

Kontroly na misté jsou provadény na zakladé Narizeni a zdkona ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve verejné spravé. Subjekt, u néhoz bude kontrola na misté provedena, je informovan
zpravidla v predstihu 10 pracovnich dni o datu a obsahu pldnované kontroly. V pfipadé
mimoradné kontroly z dlivodu podezieni na nesrovnalost mlzZe byt tato Ih(ta zkracena.

5.4 Platby

Zpusoby proplaceni financnich prostiedkd ze strany CO ve prospéch ZP jsou odlisné v zavislosti
na charakteru ZP:

1) ZP

Statni fond Zivotniho prostfedi CR — program CZ-Zivotni prostiedi
— D0m zahraniéni spoluprace — program CZ-Vzdélavani
— Ministerstvo vnitra — program CZ-Vnitini véci

- Technologickd agentura CR — program CZ-Vyzkum

—  MF - NKM - programy CZ-TA, CZ-BF

2) zp MF - NKM — program CZ-BF

- MF - 5 programl - CZ-Zdravi, CZ-Kultura, CZ-Radnda sprava véci
vefejnych, CZ-Lidska prava, CZ-SpravedInost

CO zajisti, Ze bude ve prospéch ZP provedena platba do 15 pracovnich dna:

Ad 1)

— Od data, kdy byla ze strany CO stvrzena spravnost findini podoby podkladové
dokumentace predlozené k certifikaci.

— SZ obsahuje pouze skute¢né vynalozené vydaje, nebot tito ZP si prostfedky na své vydaje
rozpoltuji v pFisluéné kapitole statniho rozpottu, resp. statniho fondu?.

— Vydaje jsou tedy predfinancovany ze statniho rozpoctu, resp. statniho fondu a ZP
nevyZzaduje platbu predem ze strany KFM, resp. CO.

Ad 2)

— 0Od data pfipsani prostfedk( z KFM v souladu s terminy danymi Nafizenim na zdrojovy
ucet CO.

2 Vyjma programu CZ-BF, kde jsou proplaceny i predpokladané vydaje (v ramci polozek CZ-Zdravi, CZ-Kultura, CZ-Radna
sprava véci verejnych, CZ-Lidska prava, CZ-SpravedIinost).
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— V tomto pripadé ZP vyuZiva mimorozpoctové ucty Narodniho fondu.

— Pozaduji proto prostifedky pfedem od CO, resp. KFM, aby mohli plynule realizovat své
vydaje.

Prostiedky jsou prevadény ze zdrojového G¢tu CO na pFisludny Ucet ZP na zékladé SZ popsané
v kapitole 5.3.2.1 Souhrnnd Zddost. Prostfredky FM EHP/Norska 2014-2021 vyZadané
prostiednictvim SZ, nenalezne-li CO pfi ovéFovani zaslanych podkladd, resp. KFM pf¥i ovéfovani
IFR, #4dné nedostatky, obdri ZP ze strany CO v pfislu$nych terminech v 100% vy3i®>.

Pokud se stane, Ze ZP nedodrzi Ihity pro predloZeni podkladli, mizZe byt ohroZen termin pro
predlozZeni IFR do KFM.

— Platby na zdkladé IFR dorucdenych KFM po terminu, nicméné pred nasledujicim
stanovenym terminem (viz kapitolu 3.3 Priibézné platby na ndrodni turovni v MFTKC), jsou
splatné k druhému z obou dat splatnosti.

— Pokud v3ak KFM neobdrzi IFR do dvandcti mésicl od konce reportovaciho obdobi, v némz
ZP vznikly dané vydaje, budou vydaje skutecné vynaloZené v tomto obdobi prohlaseny za
nezplsobilé a nebude jiZz moiné je vykdzat vic¢i KFM. Toto pravidlo se tyka jak
nepredloZeni celé IFR, tak rovnéz nepredloZeni jednotlivych vydaji vynaloZzenych v daném
reportovacim obdobi. Tento ¢asovy limit se vztahuje pouze na vydaje ZP, které byly
vynaloZeny plné v souladu s pravidly zpUsobilosti, avSak nebyly do pfislusné IFR zafazeny
v dUsledku opomenuti ZP, resp. PP.

— V pfipadé pochybnosti AO/CO/NKM/ZP ohledné zpusobilosti vynaloZenych vydajl
(napf. z davodu podezieni na nesrovnalost) ma ZP povinnost tyto vydaje vyjmout z IFR
predkladané na CO. Jakmile se nasledné prokaze, Ze vydaj je pIné v souladu se zpUsobilosti
vydajli a pomine vtomto konkrétnim pripadé podezieni na nesrovnalost, bude mozné
vydaj/e na zakladé adekvatniho zdlvodnéni opét zaradit do nejblizsi IFR predkladané na
CO. V tomto ohledu je viak tfeba respektovat rovnéz ¢asovou zpUsobilost vydaji PRG, aby
byly pfislusné vydaje vykazany v ramci casovych limitl stanovenych Narizenim. Jakmile
jsou do IFR vkladany vydaje nékterého z predchazejicich reportovacich obdobi, které byly z
certifikace dfive vyfazeny, neni jiz mozné je pfifadit k mésici, ve kterém byly vynaloZeny,
nebot uplynulé reportovaci obdobi je jiz uzavieno. Vydaj je nutné pfriradit k prvnimu
mésici aktualné vykazovanych, skutecné vynalozenych vydaja.

V pripadé zpozdéni pfi kontrole a odeslani IFR ze strany CO bude situace konzultovana s KFM a
v rdmci rozpoctové sekce 06 MF a konecné rozhodnuti vidy zaujme naméstek ministra.

Pokud je vysledek ovéreni spravnosti formulare IFR ze strany KFM negativni, konzultuje KFM s
CO a ZP odstranéni nedostatk(, v pripadé nutnosti se zapoji rovnéz NKM. KFM mUZe docasné
pozastavit vyplaceni prabéinych plateb az do odstranéni nedostatkld. Poté, co KFM obdrzi
vSechny potrebné informace a kladné ovéfi IFR, uvolni vyzadané platby, a to k prvnimu
moznému datu splatnosti dle termin( viz kapitolu 3.3 Pribéziné platby na ndrodni trovni v

2 Co se vydajl na ,,management costs” tykd, IFR umozni jejich vyzadani maximalné do vyse 90% alokace. Zbytek bude
vyplacen az v rdmci kalkulace kone¢ného zistatku.
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MFTKC nebo k datu, které povaZzuje na zakladé tohoto ovéreni za nutné v pfipadé, Ze se
rozhodne vyuzit opravné prostiredky (pozastaveni plateb, finan¢ni opravy nebo refundace).

5.5 Vykazovani troku

S ohledem na legislativni zmény ucinné od 1. 1. 2013 neni v pfipadé CO a ZP napojenych na
statni rozpocet jiz dale moiné vést samostatné bankovni Ucéty s uUrocenymi vklady a tedy
vykazovat tyto Uroky vici KFM. Z tohoto ddvodu jsou ve FM EHP/Norska 2014-2021 vici KFM
vykazovdny a za zdroj KFM povaZzovany pouze veSkeré uroky vzniklé na bankovnich uctech
vedenych za Uéelem ,regrantingu” téch ZP, ktefi nejsou navazani na statni rozpocet.

6. Modifikace programii

Tato kapitola upravuje postupy v pfipadech, kdy se skutecnd realizace PRG odchyli od smluvnich
dokumentd, tj. od Dohody o programu a jejich pfiloh, pfipadné uzavienych dodatkt, a dale od
PIA, kterou jsou delegovany pravomoci na ZP.

PfestoZe se predpoklada, ze PRG byl spravné a dobfe napldnovan, v pribéhu implementace
mohou nastat situace, které si vyzadaji modifikace jeho obsahu. Jedna se zejména o nasledujici
dlvody:

- nutnost reagovat na nepredpokldadané okolnosti nebo rizika, které nastaly béhem
realizace PRG, v¢etné realokaci financ¢nich prostfedk( v rdmci PRG nebo mezi PRG

- zohlednéni zavérl z monitorovdni a evaluaci PRG ¢i doporuceni pfijatd na Vyro¢nim
zasedani.

V souladu s ¢l. 6.9 Nafizeni a Dohodou o programu musi byt kazda modifikace PRG pfedem
schvdlena KFM. ZP je zaroven povinen o kazidé takové zméné informovat NKM a vyzadat si
jeho predchozi schvaleni.

Modifikace programi jsou nasledujici:
e Zmény s predchozim souhlasem KFM
e Zmény ke schvaleni NKM

e Administrativni zmény

6.1 Zmény s predchozim souhlasem KFM

Modifikace PRG, které podléhaji pfedchozimu schvaleni ze strany KFM, jsou stanoveny v Dohodé
o programu, pfipadné v Memorandu, ¢l. 9:

- zmeény v PRG, které maji vliv na cil, vystupy a vysledky PRG a ovlivni stanovené
indikatory PRG a jejich hodnoty
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- zmény udaijt, které jsou uvedeny v Dohodé o programu nebo jejich pfilohach

- presuny financ¢nich prostfedkii mezi PRG

Pfipadné specifické pozadavky na modifikace PRG budou uvedeny v pfislusné Dohodé o

programu.

Postup pro administraci zmén s predchozim souhlasem KFM:

Postup

Zajistuje

Termin

Zaslani Zzadosti o zménu PRG (emailem) — jasné popsany
a zdGvodnény navrh na zménu vcetné predpokladaného
dopadu na financovani PRG a posouzeni celkovych

dopadl na konecny vysledek programu — na NKM-CZP2

ZP

ihned po zjisténi, ze
takova zména
nastane/bude tfeba

Kontrola Zadosti o zménu + komunikace se ZP NKM-
CzP2

Pfedbézné schvaleni Zadosti a vyzva na ZP k predlozZeni NKM-

navrhu k posouzeni KFM CzZP2

Zaslani zadosti o zménu ke schvéleni emailem do KFM (v | ZP

kopii NKM-CZP2)

Posouzeni navrhované zmény a schvaleni/neschvaleni KFM

(do 2 mésict od obdrzeni viech prislusnych dokumentt

a informaci) + predani informace na NKM-CZP2 a ZP

V pfipadé, Ze zména PRG bude znamenat i zménu NKM-

Dohody o programu, NKM-CZP2 ve spolupraci s KFM CZP2

pfipravi navrh dodatku k Dohodé o programu a zajisti

jeho akceptaci na NKM.

V pfipadé, Ze zména PRG bude znamenat i zménu NKM-

Memorand, NKM-CZP1 zasle dopisem navrh na zménu CZP1

Memorand (v¢. zpracované zmény Memorand formou

revizi) VFM/MZV Norska prostiednictvim KFM,

VFM/MZV Norska posoudi navrhované zmény a

poskytne dopisem odpovéd.

V pfipadé, Zze zména PRG bude znamenat i zménu PIA, NKM-

NKM-CZP2 pripravi dodatek k PIA a zajisti jeji podpis za CZP2

NKM.

V pfipadé zmény alokace PRG ZP vZdy neprodlené P

informuje CO, aby ten mohl novou vysi alokace zanést
do IS VIOLA

6.2 Zmény ke schvaleni NKM

Zmény ke schvaleni NKM jsou:
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- zmény v RKS ZP, které nemaji dopad na Dohodu o programu nebo jeji ptilohy

ZP zadle upraveny RKS ZP na NKM-CZP2 emailem ke schvéleni pied vstupem zmény v platnost.
PFfi schvalovani NKM-CZP2 spolupracuje s NKM-CZP1 a CO. NKM-CZP2 schvaluje upravené
postupy emailem.

6.3 Administrativni zmény v programu

Administrativni zmény v PRG jsou zmény Udaju, které jsou uvedeny v Dohodé o programu a
jejich pfilohach a/nebo v PIA, ale které nemaji spojitost s obsahem realizace PRG a s dosazenim
jeho cill. Jedna se zejména o formalni zmény jako naptiklad:

- zména adresy ZP
- zména kontaktni osoby ZP

- zména banky a/nebo bankovnich Gétl ZP, apod.

Administrativni zmény v PRG je ZP povinen ozndamit emailem NKM-CZP2 a CO nejpozdéji
do 15dn0 po uskutecnéni takové zmény. NKM-CZP2, pfip. CO eviduje nahlaSenou zménu,
pfipadné ji promitne do zmény PIA.

NKM-CZP2 o téchto zménach informuje KFM v pfipadé, Ze maji pfimy dopad na prdvni
naleZitosti Dohody o programu nebo jsou dUleZité pro komunikaci mezi KFM a ZP.

7. Publicita

Hlavnim cilem publicity FM EHP/Norska 2014-2021 je zd(raznit jejich roli, bilateraini spolupraci
a zajistit informovanost a transparentnost pfi poskytovani grantl z FM EHP/Norska 2014-2021
na vsech urovnich implementace.

Za zajisténi celkové publicity FM EHP/Norska 2014-2021 v CR je zodpovédné NKM-CZP1.
NKM-CZP1 zejména poskytuje informace o existenci a fungovani FM EHP/Norska 2014-2021
v CR, jejich cilech, implementaci, celkovych dopadech a dale o spolupraci mimo jiné se subjekty
z donorskych statd (bilateralni spoluprace). NKM zajistuje poskytovani pribéznych informaci o
NKM-CZP1 koordinuje publicitu a informacni aktivity ve spolupraci se ZP, KFM a v pfipadé
potfeby s Velvyslanectvim Norského kralovstvi v Praze ¢i zastoupenimi ostatnich donorskych
stat(. NKM-CZP1 pfipravuje Komunikacni strategii Fond( EHP a Norska 2014-2021.

ZP pIni pozadavky na zajisténi informovanosti a publicity vsouladu s pravnim rdmcem
FM EHP/Norska 2014-2021, zejména dle Pfilohy 3 Nafizeni a v souladu s Komunikaénim a Design
Manudlem. ZP poskytuje informace o existenci, cilech a implementaci PRG, v¢etné informaci o
spolupraci se subjekty v donorskych statech, a to Siroké verejnosti, potencialnim Zadatellim o
grant a prilemcim podpory, partnerdm a dalSim relevantnim zainteresovanym subjektim,
zejména prostrednictvim nésledujicich opatreni:
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a)

b)

c)

d)

pfiprava a realizace komunikaéniho planu programu

Komunikaéni pldn PRG je zpracovan v ramci dopliujicich informaci k ndvrhu programu a
obsahuje zejména: popis cild komunikace, cilovych skupin, strategii a obsah informacnich a
komunikacnich opatfeni, véetné seznamu planovanych aktivit, komunikacnich nastroji a
Casového harmonogramu, informace o nejméné dvou vyznamnych informacnich akcich,
informaci o internetovych strankach PRG, informaci o kontaktnich Utvarech ZP a osobdch
odpovédnych za publicitu PRG a zpUsob vyhodnoceni komunikaéniho planu PRG;

usporadani nejméné dvou vyznamnych informacnich akci o pokroku, vysledcich a dopadu
PRG a projektd realizovanych v ramci PRG, jako jsou napfiklad seminare nebo konference
se zainteresovanymi subjekty, tiskové konference nebo akce pro tisk;

provozovani specializovanych internetovych stranek o PRG v cestiné a anglicting, kde
budou uvedeny informace v souladu s pfilohou 3 Nafizeni, tj. informace o programu, FM
EHP/Norska 2014-2021 a donorskych statech, vSech otevienych vyzvach k predkladani
zadosti o grant vcetné dokumentd s nimi souvisejicich (véetné informace o hodnoticich
kritériich, postupech a Ihitdch pro predkladani zadosti), vSech podporenych projektech
(véetné popisu projektu, dobé realizace, vysi grantu, kontaktnich informaci a bilateralni
spoluprdce v ramci projektu), bilateralnich vztazich s donorskymi staty souvisejicich s PRG,
informace o dopadu a vysledcich PRG, kontaktni informace (véetné odkazu na stranky KFM,
stranky NKM, stranky DPP/IPO a dalSich relevantnich instituci) a pfislusné dokumenty
(véetné APR a FPR). ZP bud’ vytvofi tematické internetové stranky v ramci internetovych
stranek své organizace, nebo samostatné internetové stranky;

informovani o vSech otevienych vyzvach v ramci PRG.

Své publicitni aktivity koordinuje ZP s NKM. Veskeré propagacni predméty pofizené z prostredka
FM EHP/Norska 2014-2021 musi byt fadné oznaceny logy FM EHP/Norska 2014-2021.

ZP informuje KFM a NKM predem o veskerych vyznamnych informacnich akcich tak, aby zastupci
KFM, donort a NKM pripadné méli moznost se akci zucastnit.

ZP dale zajisti, aby KP zajistili a dodrZovali poZzadavky na informovanost a publicitu v souladu
spravidly FM EHP/Norska 2014-2021 (zejména dle Pfilohy 3 Nafizeni) a vsouladu
s Komunikac¢nim a Design Manualem:

a)

b)

Zadatelé o grant vypracuji a v rdmci Zadosti predkladaji komunikacni plan projektu s cilem
zdaraznit roli FM EHP/Norska 2014-2021 a poskytnout relevantnim cilovym skupinam na
narodni, regionalni a/nebo mistni Urovni, Siroké verejnosti a pfislusnym zainteresovanym
subjektiim dostatek informaci o projektu, jeho cilech, zaméreni, pripadné bilateralni
spolupraci, komunikaénich aktivitach, nastrojich a casovém ramci, a také zajisti dostatecny
foto/video material pro publicitni Gcely;

KP usporadaji nejméné tfi informacni akce tykajici se dosazeného pokroku, Uspéchu a
vysledk(l projektu, jako je napfiklad semindf nebo konference se zainteresovanymi
subjekty, tiskova konference nebo akce pro tisk, véetné akce u pfilezZitosti zahdjeni
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d)

8.

projektu a/nebo akce u pfileZitosti ukonceni projektu (pro projekty, u nichZ je dotace
menéi nez € 500.000%, jsou dvé informacni akce mensiho rozsahu dostatecné);

KP vytvofi samostatné internetové stranky projektu nebo tematické internetové stranky
projektu v ramci internetovych stranek vlastni organizace a zajisti jejich pravidelnou
aktualizaci. Webové stranky projektu obsahuji informace o projektu, jeho pribéhu,
uspésich a vysledcich, spolupréci se subjekty z donorskych statd, relevantni fotografie,
kontaktni Udaje a jasny odkaz na program a FM EHP/Norska 2014-2021, a to v Cestiné.
Viechny projekty, které obdrzely podporu ve vyii nejméné 150 000 EUR® a/nebo které
maji partnera projektu z donorského statu, musi mit tematické internetové stranky
vénované projektu také v anglicting;

v pfipadé projektl, které financuji aktivity spojené s fyzickym objektem, infrastrukturou
nebo stavebnimi pracemi, kde prispévek z FM EHP/Norska 2014-2021 na realizaci projektu
prekro&i € 50 000%°, KP zajisti, aby byl na misté realizace projektu umistén billboard, ktery
bude nejpozdéji do Sesti mésicll po dokonceni projektu nahrazen viditelnou trvalou
pamétni deskou.

Fond pro bilateralni vztahy

V souladu s Nafizenimi realizuje NKM v Ceské republice Fond pro bilateralni vztahy (BF), jehoz
cilem je podpora spoluprace subjektd z CR a donorskych statd (véetné subjektd povérenych
VFM/MZV Norska) prostiednictvim aktivit, které umoznuji vzajemnou vyménu zkusenosti a
rozvoj a posilovani bilateralni spoluprdce. Spoluprace muizZe byt realizovana formou napf.
seminar, konferenci, workshopl, studijnich cest, informacnich aktivit apod.27

Zprostfedkovatelem BF v CR je NKM. NKM pfi Fizeni BF Gzce spolupracuje s JCBF, ktery byl zfizen
v souladu s Nafizenimi a ktery rozhoduje o jednotlivych Zadostech o grant vzeslych z otevienych
vyzev na narodni Urovni / predem definovanych iniciativach / financnich prostredcich pro PRG
nad ramec Memorand (viz kapitola 1.1.4 Spolecny vybor pro bilaterdIni fondy).

BF je rozdélen na:

8.1

fond administrovany NKM a

fondy administrované jednotlivymi ZP, tzv. BilaterdIni ambice (BA).

Fond administrovany NKM

V ramci tohoto fondu jsou Zadatellm, tj. veskerym subjektim, verejnym nebo soukromym,
komerénim ¢i nekomerénim institucim a nevlddnim organizacim, které maji status pravnické
osoby se sidlem v CR nebo v donorském staté, uvolfiovany finanéni prostfedky na iniciativy
z oteviené vyzvy a predem definované iniciativy. Kazdd zadost o grant musi byt predloZena na

% ZP stanovi limit v K& pro tyto projekty na zakladé pFepotitaciho kurzu, ktery bude pouzit v ramci PRG
%> ZP stanovi limit v K& pro tyto projekty na zakladé pFepoéitaciho kurzu, ktery bude pouzit v ramci PRG
26 7P stanovi limit v K& pro tyto projekty na zakladé prepocitaciho kurzu, ktery bude pouzit v ramci PRG
7 Demonstrativni vyCet podporovanych aktivit realizovanych v rdmci BF je uveden v Bilateral Guidelines.
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pfedem stanoveném formulafi prostrfednictvim IS CEDR a nasledné posouzena ¢leny JCBF. O
schvaleni/zamitnuti Zadosti rozhoduje JCBF konsensem.

ZP nejsou opravnénymi Zadateli v ramci fondu administrovaného NKM.
Administraci této ¢asti fondu provadi NKM prostfednictvim:
- Otevrenych vyzev

V ramci otevrené vyzvy mohou byt pfedkladany zadosti o grant na takové iniciativy, které vedou
k posileni bilateralnich vztah(i mezi subjekty z CR a donorskych statd. Zékladnim predpokladem
takové spoluprace je aktivni zapojeni obou partnerl iniciativy (z CR a donorského statu) do
pfipravy a jeji nasledné realizace. Oprdvnénym Zadatelem je jakykoli verejny ¢&i soukromy,
komeréni ¢i nekomeréni subjekt ¢i nevladni organizace, kterd ma status pravnické osoby se
sidlem v CR nebo v donorském staté.

- Pfedem definovanych iniciativ

Pfedem definované iniciativy jsou takové iniciativy, jejichZ realizaci navrhl jeden z ¢len(i JCBF a
ostatni ¢lenové s jejich realizaci vyslovili souhlas. Nasledné je koncept predem definovanych
iniciativ zapracovan do Pracovniho planu JCBF a po jeho schvaleni mizZe byt Zprostfedkovateli
fondu (NKM) predloZena zadost o grant na danou prfedem definovanou iniciativu.

Detailni informace k postupu cerpani z fondu administrovaného NKM jsou uvedeny v Pokynu
pro Zadatele a pfijemce grantu z Fondu pro bilaterdlni vztahy (Guidelines for applicants and
final beneficiaries from the Bilateral Fund), ktery je v aktualni, schvalené podobé k dispozici na
webovych strankdch www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz.

Na uvedenych strankach NKM rovnéz zverejiiuje aktualni oteviené vyzvy k fondu.

8.2 Fond administrovany ZP, tzv. Bilateralni ambice

V Memorandech jsou pro jednotlivé PRG vymezeny minimalni ¢astky na podporu a rozvoj
bilateralni spoluprace v ramci BA, vyclenéné z celkové alokace BF.

Ucelem BA je zacileni podpory bilaterdlni spoluprace do konkrétni oblasti, tj. posileni
bilateralniho aspektu vramci daného PRG a podpora navazani novych nebo prohloubeni
stavajicich bilaterdlnich partnerstvi na projektové drovni.

BA slouZzi zejména:

e k podpore hledani projektovych partnert z instituci z donorskych statd pred nebo béhem
pfipravy projektové Zadosti;

e pro bilateralni iniciativy ZP spojené s pripravou a/nebo realizaci PRG;

e kvyméné, sdileni a prenosu znalosti, technologii, zkuSenosti a osvédéenych postupt mezi
institucemi z CR a z donorskych stat(;

e k podpore aktivit zamérenych na posileni spoluprace a vyménu zkusenosti a osvédcenych
postupl mezi ZP a obdobnymi institucemi v donorskych statech.

V rdmci pridélené alokace BA administruje ZP iniciativy v souladu s navrhem PRG (Concept

Note), Dohodou o programu a rovnéZ v souladu s Bilateral Guideline a pfislusnymi ¢lanky
Nafizeni. Pokud je PRG realizovany ve spolupraci s DPP/IPO, jsou rozhodnuti o administraci a
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vyuZziti BA pfijimana Vyborem pro spolupraci pfislusného PRG (neplati pro CZ-Vyzkum, kde neni
ztizen Vybor pro spolupraci).

Pro vlastni fizeni BA je ZP povinen nastavit pravidla pro financovani bilateralnich aktivit/iniciativ.

BA mUze ZP administrovat prostfednictvim:
e otevrené vyzvy a/nebo
e predem definovanych aktivit/iniciativ.

Postupy pro administraci BA je ZP povinen popsat v RKS ZP. V pFipadé vyhldeni oteviené vyzvy
zpracuje ZP pokyny pro Zadatele a prijemce grantu, kde bude informovat o vSech pravidlech
Cerpani BA a povinnostech Zadatel( a prijemcl grantu. Text vyzvy a Pokyny pro Zadatele a
pfijemce grantu predlozi ZP pro informaci NKM-CZP1 nejpozdéji 7 dni pred vyhlasenim
planované oteviené vyzvy v ramci BA.

8.2.1 Postup pro vyuZiti a navyseni alokace BA

ZpUsobilost vydaju z alokace BF uvedené v Memorandech zacina datem podpisu Memorand. Pro
administraci pridélené alokace na rozvoj bilateralni spoluprace vramci BA je ZP povinen
zaregistrovat se v IS CEDR a formalné predloZit svou Zadost o uvolnéni alokace (viz pfiloha €. 5)
ve vySi dle Memoranda na NKM-CZP1, a to az po uzavieni PIA. Do Zzadosti na predem
stanoveném formuldfi je ZP povinen vyplnit ¢astku pridélené alokace a strucny popis jejiho
vyuziti, ktery je v souladu s ndvrhem PRG (Concept Note) a Dohodou o programu. Pod takto
registrovanou zadosti o uvolnéni pridélené alokace BA (dale jen ,,UVA“) bude probihat nasledna
administrace jemu pridélené alokace. ZP bude predkladat NKM-CZP2 pravidelné monitorovaci
zpravy o vyuzivani BA dle harmonogramu uvedeného v IS CEDR.

Administrace BA vici NKM probihd v anglickém jazyce.

Navyseni alokace BA

V pripadé, ze ZP vyuzil jim pfidélenou alokaci na realizaci bilateralnich iniciativ nebo na zadkladé
stdvajici administrace jim schvalovanych iniciativ pfedpoklada jeji brzké vyuziti, mlze pozadat o
navyseni pUvodni pridélené alokace (viz pfiloha €. 6). Pfedpokladem pro podani takové Zadosti
je projednani zdméru navyseni BA v rdmci Vyboru pro spolupraci (neplati pro CZ-Vyzkum, kde
neni zfizen Vybor pro spolupraci). Zadost o navyseni alokace BA pFedloZi ZP v IS CEDR pod
evidovanou zadosti UVA, a to formou zZadosti o zménu. V Zadosti o navyseni alokace musi byt
uvedena pozZadovana ¢astka a zdlvodnéni, jak ZP planuje dodatecné financni prostiredky vyuzit
(napf. zda formou oteviené vyzvy Ci predem definovanych iniciativ), véetné uvedeni stanoviska
Vyboru pro spolupraci. PoZzadovana alokace bude uvedena v K¢ s pfepo¢tem do EUR pomoci
kurzu ECB platného v mésici predloZeni Zadosti o zménu. PfedloZzena Zadost bude nasledné ze
strany NKM-CZP2 predana ke schvaleni ¢lendm JCBF.

-V pfipadé schvdleni zadosti bude ZP vydan dodatek k PIA a ze strany NKM-CZP2 bude
upravena celkova alokace BA daného PRG v IS CEDR a ze strany CO v IS Viola.

-V pripadé zamitnuti Zadosti bude ZP informovan o divodech zamitnuti Zadosti.

-V pfipadé, Ze ZP pozaduje navyseni alokace BA o castku, ktera jiz neni v ramci celkové
alokace BF k dispozici, bude ZP o této skutecnosti ze strany NKM-CZP2 informovan a
vyzvan k Upravé poZzadované financni ¢astky ve své zadosti.
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8.2.2 Predkladani zprav o vyuZiti BA na NKM
Za vyuziti pridélené alokace BA odpovida ZP.

O vyuziti BA informuje ZP NKM-CZP2 formou pravidelné prfedkladanych monitorovacich zprav
véetné Zadosti o platbu (dale jen ,MZ BA“). ZP k MZ BA pfrikldada relevantni podkladovou
dokumentaci, kterou prokazuje proplaceni a/nebo schvaleni vydajl jim administrovanych
iniciativ a proplaceni vydajl na vlastni bilateralni aktivity. MZ BA zahrnuje také predpoklad
Cerpani na dalSi monitorovaci obdobi. Vzor MZ BA viz pfilohy ¢. 7 Monitorovaci zprdva BA, 7a
Priloha 1 ZoP Soupis plateb, 7b Priloha 2 ZoP Soupis uhrazenych dokladi, 7¢c Zddost o platbu, 7d
Soupis uhrazenych dokladi — poZadované prilohy dle typu vydaje/dokladu Pokynu.

ZP do IS CEDR prubéiné zadava informace o platbach (véetné podkladové dokumentace)
realizovanych v ramci BA do IS CEDR a MZ BA vcetné odhadl cerpani na dalsi obdobi predklada
ZP na NKM v 6 mési¢nim intervalu (poZzadované podklady a finan¢ni toky — viz tabulka nize).
Harmonogram vSech MZ BA je zobrazen v IS CEDR a je navazan na terminy predkladani IFR za
CZ-BF, tj. ZP predklada MZ BA na NKM v terminech do 15. 7. respektive 15. 1. daného roku.

Monitorovani BA a financni toky

(vlastni iniciativy
ZP)

(pfehled pozadovanych
Ucetnich doklad( viz
pfiloha ¢. 7d Soupis
uhrazenych dokladi —
poZadované pfilohy dle
typu vydaje/dokladu)

NKM
(na zakladé MZ BA)

Doklady predkladané Ly .o A 1
Typ KP BA v MZ BA na NKM Kontrola vydaju KP Proplaceni vydajt
Jednotlivé ucetni
doklady uhrazené zP €o
v a) po certifikaci IFR za CZ-BF
KP =ZP jsou skutec¢né vynalozené

vydaje proplaceny externim
ZP

b) po certifikaci IFR za CZ-BF
jsou predpokladané vydaje
uvolnény ZP MF

KP = ZP

(iniciativy
realizované

v ramci
otevrenych vyzev
/ pfedem-
definované
iniciativy
subjektd mimo
ZP)

Doklady k platbam
vuci KP na zakladé
schvalené Zadosti o
platbu KP (dale jen
2ZOP")

(prdvni akt, véetné
zménovych; kopie
schvalené ZOP; kopie
bankovniho vypisu - v
pfipadé, Ze KP byla
ZOP proplacena nebo
kopie bankovni
identifikace - v
pfipadé, ze ZOP bude
proplacena CO)

ZP

(na zakladé
monitorovacich zprav
iniciativ v souladu

S postupy
stanovenymi ZP)

a) Co

po certifikaci IFR za CZ-BF jsou
proplaceny vydaje KP
navazaného na statni rozpocet
(plati pro externi ZP)

b) externi ZP

po schvaleni monitorovaci
zpravy a ZOP dané iniciativy
jsou proplaceny vydaje KP
nenavazaného na statni
rozpocet (plati pro externi ZP)

c) ZP MF

po schvaleni ZOP dané iniciativy
jsou proplaceny vydaje KP
navazanym i nenavazanym na
statni rozpocet (plati pro ZP MF)
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Po predloZzeni je MZ BA posouzena pracovniky NKM-CZP2. V pfipadé neuplnosti nebo chybné
uvedenych udaji ¢i informaci midze byt MZ BA vracena ZP k doplnéni ¢i prepracovani. Po
finalizaci a nasledném odsouhlaseni ze strany VO CZP2 jsou uUdaje z MZ BA pouZity pro
zpracovani IFR za cely CZ-BF (zpracovdavd NKM-CZP2) a nasledné predany CO k certifikaci v
terminech uvedenych v kapitole 5.2.1.1 Priibézna financni zprdva (IFR). Po certifikaci vydaju
CZ-BF ze strany CO je IFR predana k findlnimu schvéleni do KFM. Do 15 pracovnich dnl od
schvaleni podklad(l k certifikaci ze strany CO jsou refundovany skute¢né vynaloZzené vydaje tém
ZP/KP, kteti vyuzivaji predfinancovani prostredkd z kapitoly statniho rozpoctu, resp. statniho
fondu. Po ukonceni schvalovaciho procesu ze strany KFM a zaslani prostfedk( pribéziné platby
na zdrojovy ucet CO, je pozadovana ¢astka predpokladanych vydaju proplacena ze strany CO na
ucet ZP, ktefi nevyuzivaji predfinancovani ze statniho rozpoctu.

Povinnost predkladani MZ BA konci, jestlize:

- ZP ukoncil administraci vSech jim schvalenych/realizovanych bilaterdlnich iniciativ/aktivit
a zdroven

- NKM-CZP2 schvalilo posledni MZ BA a zaroven

- jsou vycerpany veskeré financni prostifedky BA a ZP si nezazadal a neplanuje zazddat o
navyseni alokace BA a/nebo byla ukoncena realizace BA a neni jiz mozné realizovat dalsi
bilaterdlni iniciativy.

Nejzazsi termin pro predloZeni posledni MZ BA bude stanoven s ohledem na konec¢né datum
zpUsobilosti 30. 4. 2025 a konecéné |Ihity pro finan¢ni vyporadani vici KFM.

Po obdrZeni posledni narokované platby od CO/vraceni prostfedkl CO v pripadé nedocerpani
predpokladanych vydaji dochazi k ukonceni administrace BA u ZP.

9. Nesrovnalosti

Definice nesrovnalosti a systém feSeni a hlaseni nesrovnalosti je podrobné rozveden v MFTKC.
Nékteré zdsadni skutec¢nosti a postupy jsou vsak nize v této kapitole zrekapitulovany. Postup
feSeni nesrovnalosti na programové a projektové uUrovni je zndzornén v pfiloze ¢. 8 Schéma
nesrovnalosti FM3 programovd uroveri a pfriloze ¢. 9 Schéma nesrovnalosti FM3 projektovd
uroven Pokynu.

Redeni nesrovnalosti zahrnuje evidenci, $etfeni a hldeni podezieni na nesrovnalost
a potvrzenych nesrovnalosti, jejich dalSi monitoring a ve stanovenych pfipadech také vymahani
prostfedkd dotéenych potvrzenou nesrovnalosti.

ZP je povinen aplikovat finan¢ni opravu nejen na vydaje, které byly predmétem auditu/kontroly,
ale i na ostatni vydaje dotéené danym pripadem podezfeni na nesrovnalost.

Pfipad se stava potvrzenou nesrovnalosti, jakmile jsou podezfenim na nesrovnalost dotéené
prostifedky vymoZeny, resp. organ financéni spravy rozhodne o pfipadném castecném prominuti
odvodu.

9.1 Nesrovnalosti na Urovni projektu
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Za feSeni nesrovnalosti na projektové urovni odpovida prislusny ZP. V pfipadé podezfeni na
nesrovnalost je ZP povinen podezieni sdm prosetfit, pfedat prislusnému kontrolnimu organu
k proSetfeni, nebo muze v relevantnich pripadech postupovat dle §14e a §14f zdkona C.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech. Konkrétni postup se odviji od charakteru podezieni na
nesrovnalost (viz kap. 8.1 Setfeni nesrovnalosti v MFTKC). Za pfijeti odpovidajicich opatieni
k napravé stavu a zabranéni dalsiho vyskytu nesrovnalosti odpovida ZP.

9.2 Nesrovnalosti na urovni ZP

PFi Fedeni nesrovnalosti na Urovni ZP se postupuje v souladu s kapitolou 8.1.3 Reseni podezreni
na nesrovnalost identifikovanych na urovni ZP, CO, AO a NKM v MFTKC. Za pfijeti odpovidajicich
opatreni k napravé stavu a zabranéni dalsiho vyskytu nesrovnalosti odpovida ZP.

9.3 HIlaseni nesrovnalosti

Urover implementace Kdo hlasi ey
pravidelné bezodkladné
do
PROJEKTOVA ZP 30.1./30.4./31.7./31.10. |ihned
do
PROGRAMOVA ZP, pfip. AO, NKM 30.1./30.4./31.7./31.10. |ihned

Za hlaseni nesrovnalosti na urovni projektd vici CO jsou zodpovédni jednotlivi ZP. Hlaseni
nesrovnalosti vic¢i CO je zaloZzeno na pravidelné bazi pouze s vyjimkou bezodkladnych hlaseni
(viz nasledujici odstavec). CO nesrovnalosti eviduje a v terminech danych Nafizenimi hlasi za CR
nesrovnalosti a podezieni na nesrovnalosti do KFM.

Pokud na zakladé ukon&ené kontroly podle kap. 8.1 Setfeni nesrovnalosti v MFTKC vznika
nesrovnalost v souladu s kapitolou 8.2.1 Bezodkladné hlaseni nesrovnalosti KFM v MFTKC zasila
ZP bezodkladné zpravu o nesrovnalosti CO a AO. V ostatnich pripadech predkladaji jednotlivi ZP
vici CO zpravy o novych nesrovnalostech a postupu feSeni jiz nahldSenych nesrovnalosti
do jednoho mésice od konce kazdého ctvrtleti. Pokud v daném ctvrtleti nevznikly Zadné nové
nesrovnalosti nebo nebyla u¢inéna Zadna nova opatreni k jiz nahlasenym nesrovnalostem, zasila
ZP na CO prazdné hlaseni stvrzené podpisem odpovédného zastupce ZP. ZP spolupracuje s CO
tak, aby bylo zajisténo véasné, radné a Uplné podavani zprav o nesrovnalostech KFM. Zpravu o
novych nesrovnalostech, postupu feseni jiz nahlasenych nesrovnalosti, pfip. zpravu, Ze nevznikly
zadné nové nesrovnalosti, predklada ZP na formuldfi (viz priloha ¢. 10 Formuldr hldseni
nesrovnalosti pro ZP Pokynu), ktery vychazi z Pfilohy 9 Nafizeni. Pokud zjisténi vyplyva
z provedené kontroly/auditu, pfip. bylo vysetfovano/potvrzeno OFS, predklada ZP spolecné
s formulafem hlaseni také protokol z auditu/kontroly, vysledek Setfeni organu financ¢ni spravy,
pfip. dalsi dopliujici podklady. Hlaseni véetné doplnujicich podkladl predklada ZP v elektronické
podobé elektronicky podepsané odpovédnym zastupcem ZP (v pripadé rucniho podpisu zasila
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ZP hlaseni v naskenované podobé). ZP hlaseni zasild emailem pfislusnému certifikatorovi
zodpovédnému za jeho PRG a v kopii vedoucimu oddéleni na CO.*®

Pokud bude v ramci napravy potvrzené nesrovnalosti uloZzeno navraceni nespravné vyuzitych
prostiedku i prostfedkt, které byly dotéeny nesrovnalostmi, jsou tyto tzv. vratky prevadény
bud’ na univerzalni ucet CO:

— v pfipadé poruseni rozpocCtové kazné se prevadi ¢astka odvodu stanovend orgdnem
financni spravy podle §44a zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
prostfednictvim mistné ptisluSného finanéniho Uradu na univerzalni ucet CO (v pfipadé
spolufinancovdni se prostfedky uhrazené orgdnim finanéni spravy rozdéli na castku
odpovidajici podilu prostfedk(l z FM EHP/Norska 2014-2021, ktera bude prevedena na
univerzalni ucet a c¢astku odpovidajici podilu narodniho spolufinancovani, kterd bude
prevedena subjektu, ktery spolufinancovani poskytl);

a nebo na ucet cizich prostredkl (OSS)/(zdrojovy) ucet Narodniho fondu:

— v pfipadé nesrovnalosti, kdy z posilené role poskytovatele prostredkl vyplyva jeho
moznost prostifedky vratky sam stanovit a vymoci (viz kapitolu 8.1.4.1 Specifikum
pfipadu Setfenych v reZimu rozpoctovych pravidel v  MFTKC), jsou prostiedky vratky
poukdzany dle charakteru poskytovatele bud na ucet cizich prostfedkd, nebo na
(zdrojovy) ucet Narodniho fondu (pouze podil zFM EHP/Norska 2014-2021). Z uctu
cizich prostfedkU jsou nasledné prostiedky podilu FM EHP/Norska 2014-2021 prevadény
na univerzdlni ucet CO.

V zavazinych pripadech (napf. pfi podezieni na systémovou nesrovnalost) mGze CO rozhodnout
o nezahadjeni certifikace, pfipadné o jejim pozastaveni (viz kapitola 14 Certifikace v MFTKC). V
souladu s MFTKC — kapitolou 9 Pozastaveni plateb, financni opravy a zpétné propldceni mlze
KFM/NKM rozhodnout o pozastaveni plateb PRG. Dale pak v souvislosti se zjisténymi
nesrovnalostmi mGZe byt jak na Grovni donorskych statd, tak také na drovni CR pFikroéeno k
finanénim opravam v souladu s kapitolou 9.2 Finanéni opravy v MFTKC.

10. Evaluace programu

Evaluaci PRG se rozumi systematické, objektivni a nezavislé posouzeni pfipravy a implementace
PRG a jeho dosazenych vysledku. Cile evaluace se lisi v zavislosti na tom, kdy jsou v ramci
programového cyklu provadény a na zdkladé jakych potfeb nebo podnétl jsou jejich zadani
formulovana. V tomto ohledu budou provadény dva typy evaluaci:

Formativni evaluace s cilem ziskani zpétné vazby o realizaci PRG v Case, kdy je mozné ndvrhy a
doporuceni vyuZit pro jejich kvalitnéjsi/efektivnéjsi fizeni jak z hlediska naplfiovani cill, tak
z hlediska procesni stranky (zaméreni na relevanci, koherenci, efektivhost a hospodarnost,
synergie s jinymi PRG). Jejim cilem navrZeni zmén, které povedou k odstranéni slabych stranek a
rizik PRG, resp. k posileni silnych stranek nebo identifikaci prileZitosti.

% co planuje zprovoznéni predkladani hlaseni nesrovnalosti v IS VIOLA. Do té doby budou hlaseni zasilana emailem viz
uvedeny postup.
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Sumativni evaluace s cilem ziskdni souhrnné informace o dosazeni cild a vysledk(i PRG a jejich
otekavanych i neogekavanych efektech (zaméfeni na udrzitelnost a dopady®).

10.1 Evaluace programt provadéna Narodnim kontaktnim mistem

NKM-CZP2 pfipravuje plan evaluace PRG financovanych z FM EHP/Norska 2014-2021. Névrh
planu evaluace bude uveden v prvni Strategické zpravé o FM EHP/Norska 2014-2021 a
v nasledujicich zpravach bude pribéziné aktualizovan. Plan evaluace miize byt predmétem
projedndvani na Vyrocnich zasedanich.

Evaluace budou provadény v souladu s €¢l. 10 Nafizeni a pokyny vydanymi KFM. Kazdy PRG musi
byt hodnocen. Hodnoceni PRG bude probihat prostfednictvim tzv. programové evaluace, nebo v
ramci tzv. tematické evaluace.

Programova evaluace bude hodnocenim realizace PRG nebo skupiny obsahové ptibuznych PRG.

Tematické evaluace budou hodnotit efekty PRG (pfimé nebo nepfimé, ocekavané nebo
neocekdvané, pozitivni nebo negativni), napf. v oblasti bilaterdlni spoluprace, horizontdlnich
témat nebo specifickych oblasti (tzv. specific concerns) spolecnych vice PRG, apod.

Evaluaci bude provadét externi spolec¢nost vybrand NKM-CZP2 v souladu s platnou narodni
legislativou (externi hodnotitel). Externi hodnotitel musi byt nezavisly na NKM, CO a ZP a nesmi
se podilet na pfipravé nebo realizaci PRG.

ZP, pfipadné PP, budou zahrnuti do konzultacniho procesu pfi pfipravé zadani pro vybér
externiho hodnotitele, zejména pfi stanoveni evaluaénich otazek a harmonogramu hodnoceni.

Postup pfi evaluaci je nasleduijici:

* NKM-CZP2 oznami zahajeni evaluace ZP a rovnéz vyzadda na ZP potfebnou dokumentaci a
kontakty na osoby odpovédné za realizaci PRG.

= NKM-CZP2 poskytne externimu hodnotiteli vSechny dostupné doklady a informace, na
zakladé kterych pfipravi hodnotitel tzv. Kick-off papers které stanovi metodiku evaluace
PRG, evaluacni otazky, zplUsob sbéru a vyhodnoceni dat, ¢asovy harmonogram, subjekty,
které budou do hodnoceni zapojeny, pfipadné zadani case studies .

= Kick-off papers jsou distribuovany elektronicky k pfipominkdm vSem subjektlm, které se
Ucastni evaluace, pfipadné jsou projedndny na jednani mezi NKM, ZP dotcenych PRG
(pfipadné jeho partnery), vcéetné odsouhlaseni metodiky a harmonogramu evaluacni
¢innosti.

= Externi hodnotitel provadi evaluaci v souladu s odsouhlasenymi Kick-off papers; ZP je
povinen poskytnout povérenym pracovnikim pristup ke vSsem dokumentim a vystuplm

%% Vzhledem k tomu, Ze redlné dopady PRG je mozné sledovat a vyhodnotit aZ s nékolikaletym odstupem od jejich ukon&eni
a evaluace musi byt dokonceny do konce Cervna 2025, budou v ramci evaluaci zkoumany ocekavané/predpokladané
dopady.
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PRG a spolupracovat snimi béhem evaluace; ZP je dale povinen zajistit pfistup
k dokumentaci projektl a zprostfedkovat kontakt s KP.

Po provedené evaluaci externi hodnotitel distribuuje ndvrh evaluacni zpravy vsem
Ucastnikim evaluace a KFM k vyjadreni a pripadnym pfipominkdam. Soucasti zpravy budou
také doporuceni s uvedenim jejich nositell a termint plnéni.

V pripadé potfeby svold NKM-CZP2 tzv. Debriefing meeting k feSeni doporuceni v rdmci
evaluacni zpravy. Debriefing meetingu se budou Ucastnit zastupci ZP, PP a NKM, pfipadné
dalsi zastupci instituci, které se Gcastnily evaluace. Jednani fidi vedouci NKM-CZP2.

Nasledné externi hodnotitel zpracuje kone€nou verzi evaluaéni zpravy v ¢eském a anglickém
jazyce, v€. tzv. Management response. NKM-CZP2 poté zpravu rozesle viem ucastnikim
evaluace.

NKM-CZP2 ddle sleduje plnéni doporuceni, ktera byla uc¢astniky evaluace pfijata.

Shrnuti z evaluacni zprdvy bude uverejnéno na internetovych strankach NKM.

Nalezy a doporuceni z provedené nezdvislé evaluace budou shrnuty a analyzovany ve
Strategickych zpravach o FM EHP/Norska 2014-2021 a mohou byt pfedmétem projednavani na
Vyrocnich zasedanich.

10.2 Externi evaluace programu provadéna donory

KFM muze provadét evaluace vztahujici se k celkovym cildm FM EHP/Norska 2014-2021, cildm
programovych oblasti nebo celkového pfinosu FM EHP/Norska 2014-2021 pro dany pfrijimajici
stat. Po konzultaci s NKM-CZP2 muze KFM provadét evaluace probihajicich nebo ukonéenych
PRG za ucelem ovéreni predpokladaného nebo skute¢ného dosazeni dopad(i PRG.

Evaluacni zprava bude vypracovana v souladu s pokyny vydanymi KFM. Finalni zprava a shrnuti
urcené Siroké verejnosti budou publikovany.

11 Audit na programové urovni

11.1 Cinnost Auditniho organu

AO provadi na programové Urovni audity za Gcelem ovéieni fungovani RKS ZP. AO mize
vykonem svych ukoll povérit nezavislého autorizovaného auditora. Pri auditni ¢innosti mize AO
také pfizvat ke spolupraci externiho odbornika, napf. pro posouzeni vefejné zakdzky na stavebni
prace, dodavky zafizeni, apod.

11.2 Ovéreni souladu RKS ZP s Nafizenim
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V souladu s €l. 5.7 Nafizeni zpracovava AO zpravu a vyrok k zavedeni RKS ZP jednotlivych PRG za
ucelem potvrzeni, Ze implementacni systém ZP je v souladu s Nafizenim a s obecné uznavanymi
ucetnimi zdsadami. AO posuzuje pfimérenost pozadavkl na fidici a kontrolni systémy ve vztahu
k efektivnosti dosazeni cil(l PRG.

11.3 Provadéni auditu AO

11.3.1 Pldn auditi AO a soucinnost ZP

AO provadi audity na zadkladé ro¢niho planu auditl, se kterym je ZP seznamen. ZP na zakladé
planovanych auditli poskytuje AO soucinnost pfi pfipravé a provadéni auditd systému a audit(
operaci.

11.3.2 Audity systému

Na programové urovni provadi AO audity systému za Uéelem ovéfeni U¢inného fungovani RKS
ZP, pripadné dalsich subjekt(, na které ZP delegoval vykon nékterych svych ¢innosti. Audity jsou
zaméfeny na pInéni klicovych pozadavki na RKS ZP.

11.3.3 Audity operaci

AO provadi audity operaci (projektd) u KP za ucelem ovéreni vykdzanych vydaji, a to na
reprezentativnim vzorku operaci, zaloZzeném zpravidla na statistickych metodach. Vysledky
auditu operace jsou prostfednictvim navrhu zpravy o auditu projednany s auditovanym
subjektem (KP), zprava o auditu je pro informaci poskytnuta také ZP.

11.3.4 Zjisténi a doporuceni z auditu, ndsledny audit a realizace ndpravnych opatreni

Na zakladé identifikovanych zjisténi doporucuje AO provést opatfeni k ndpravé zjisténych
nedostatkd nebo ke zlep$eni kvality RKS ZP. Tato doporuéeni a pfijatd ndpravna opatfeni jsou
projedndna s pfislusnymi vedoucimi zaméstnanci auditovaného subjektu prostfednictvim
navrhu zpravy o auditu systému nebo navrhu zpravy o auditu operace.

Doporuceni uvedend ve zpravé o auditu jsou fazena podle vyznamnosti a odrazeji rizikovost
zjisténého nedostatku. Odpovédny auditovany subjekt je povinen ucinit preventivni nebo
napravnd opatreni k zabranéni, zmirnéni ¢i odstranéni nedostatklli v implementaci
FM EHP/Norska 2014-2021.

AO provadi nasledné ovéreni realizace prijatych napravnych opatieni v souvislosti s odstranénim
zjiSténych nedostatkl a posuzuje jejich primérenost, ucinnost a vcasnost realizace. Ovéreni
realizace napravnych opatifeni mize byt provedeno formou administrativniho posouzeni nebo
jako samostatny nasledny audit.
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11.4 Posouzeni platnosti Zadosti o platbu konecného ztistatku

ZP pro ucely uzavieni PRG podle ¢ldanku 6.12 Natizeni zpracuje FPR, v jejiz financni pfiloze (FB)
vypocitd konecny zlstatek PRG. AO vypracuje Prohlaseni o uzavieni programu, v némz posuzuje
platnost zadosti o platbu kone¢ného zlstatku uplatnéné ve FPR.

12. Povinnosti ZP v oblasti verejnych zakazek

Pfi implementaci FM EHP/Norska 2014-2021 musi byt na vSech urovnich dodrZovany platné
narodni pravni predpisy a pravni predpisy EU tykajici se zadavani verejnych zakazek.

Kazdy ZP je povinen pti zaddvani vefejnych zakdzek postupovat v souladu se zdkonem
€. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist, jako by byl
vefejnym zadavatelem podle ¢ldnku1l odst.1 smérnice Evropského parlamentu a Rady
2014/24/EU ze dne 26.Unora 2014 o zadavani verejnych zakdzek a o zruSeni smérnice
2004/18/ES>.

ZP kazdého PRG (v€. CZ-TA a CZ-BF) se rozhodne, zda pro implementaci PRG bude pouzivat
Doporucujici pokyn NKM pro zaddvdni verejnych zakdzek a verejnych zakdzek malého rozsahu
vrdmci FM EHP/Norska 2014-2021 jako zavazny nebo zda si vytvofi vlastni pokyn pro
zadavani VZ a VZMR zavazny pro dany PRG (ktery nemusi vychazet z tohoto Pokynu a muze
obsahovat odlisné limity, Ihaty i postupy) nebo zda se bude fidit pouze zakonem o zadavani
verejnych zakazek.

ZP je povinen ve stanoveném terminu o svém rozhodnuti informovat NKM-CZP1 a zaslat mu
vlastni pokyn pro zaddvani VZ a VZMR a kaidou jeho aktualizaci pro informaci (pokud bude
postupovat podle vlastniho pokynu).

13. Vyfrizovani stiznosti

Implementace FM EHP/Norska 2014-2021 je zaloZena na principech transparentnosti,
otevienosti a odpovédnosti. FM EHP/Norska 2014-2021 maji nulovou toleranci viéi korupci Ci
zneuziti fondd. V souladu s témito principy mohou byt ze strany verejnosti podavany stiznosti
a upozornéni tykajici se podezfeni na zneuZiti ¢i nesrovnalosti souvisejici s FM EHP/Norska.
Stiznosti a upozornéni mohou byt zasilany pfimo NKM, ptip. KFM nebo jiné instituci odpovédné
za FM EHP/Norska 2014-2021, véetné ZP.

Na internetovych strankach NKM www.eeagrants.cz a www.norwaygrants.cz je viditelné zfizena
sekce obsahujici informace o zplsobech poddavani stiznosti.

Stiznosti je mozné predkladat pisemné, a to poStou nebo elektronicky prostfednictvim emailové
schranky stiznosti-czp@mfcr.cz, ktera je také uverejnéna na internetovych strankach NKM.

0 7p jsou povaZovani za zadavatele podle § 4 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakdazek, ve znéni pozdéjsich
predpisu.
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Stiznosti budou pfijimany na NKM-CZP1 a dle charakteru vyfizovany NKM-CZP1 nebo rozesilany
k vyfizeni jinym subjektim (zejména NKM-CZP2 nebo ZP). V pfipadé, Ze stiznost bude zaslana
pfimo ZP, bude o ni ZP informovat NKM-CZP1, a to nejpozdéji do 3 pracovnich dnti od jejiho
prijeti. Nasledné bude ZP informovat NKM-CZP1 o vyfeSeni stiznosti, a to do 3 pracovnich dnt.

Kromé stiznosti mohou zejména potencidlni nebo nelspésni Zadatelé o grant v rdmci PRGzasilat
sva odvolani krozhodnuti ZP o (ne)schvaleni grantu po vysledku posouzeni formalnich
naleZitosti a opravnénosti. ZP je povinen nastavit takovy mechanismus feSeni stiZznosti, aby
zajistil efektivni a v€asné prosetfeni pfipadu a rozhodnuti o stiznosti nebo odvolani. ZP bude pfi
Setreni stiznosti a odvolani, které mu byly doruéeny, spolupracovat s NKM-CZP1.

O stiznostech zavaZného charakteru, které budou indikovat mozné poruseni zdkladnich principt
implementace FM EHP/Norska 2014-2021 dle ¢lanku 1.3 Nafizeni, tj. zejména poruseni procesu
transparentnosti, zasad dobré spravy a pritomnost korupce, bude NKM-CZP1 neprodlené
informovat KFM.

Vsechny zaslané stiznosti a jejich vytizeni bude evidovdno na NKM-CZP1 v Registru stiZznosti.

14. Spolufinancovani

Spolufinancovani je rozdéleno do dvou Urovni:
- spolufinancovani na Urovni PRG;
- spolufinancovani na Urovni projekt(.

Spolufinancovani je minimalni podil z celkovych zpUsobilych vydaji PRG/projektu, ktery musi
poskytnout ZP (spolufinancovdni na urovni PRG) a KP, kterému byl pridélen grant
(spolufinancovani na urovni projektu).

14.1 Spolufinancovani na trovni programu

V souladu s Memorandy musi CR zajistit spolufinancovani PRG z narodnich zdroji ve vysi
minimalné 15 % celkovych zpUsobilych vydaja pfipadajicich na kazdy PRG s vyjimkou CZ-TA a
CZ-BF. Vyse financ¢nich prostfedkd na spolufinancovani PRG je vykazovdna vIS VIOLA a
v IS GRACE, resp. v IFR a dalsi detaily jsou uvedeny v MFTKC viz kapitoly 3.1 Obecné principy a 12
Zaokrouhlovani.

14.2 Spolufinancovani na Grovni projekta®!

Vyse spolufinancovani je v FM EHP/Norska 2014-2021 stanovena jako vySe prostfedk( zadatele,
kterou Zadatel (v okamziku schvéleni zZadosti — KP) vyda ze svého rozpoctu ve vysi, kterd je
uvedena ve vyzveé jako procentualni podil z celkovych zpUsobilych vydaji projektu.

* Jedna se o projekty v ramci programu a sub-projekty v ramci malych grantovych schémat.
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Vyse spolufinancovani na urovni projektd, pokud je vsouladu s Nafizenim poZadovano, je
stanovena v minimalni vysi 10% zpusobilych vydajd projektu, pokud neni v pfislusné vyzvé
k pfedkladani projektl stanovena jina procentudlni ¢astka.

Minimalni vysSe spolufinancovani na udrovni projektu bude stanovena ve vyzvé, ktera bude
reflektovat tento Pokyn, schvaleny navrh PRG (Concept Note) a specificnost programové
oblasti.

Spolufinancovani projektd bude hrazeno z vlastnich zdroji KP. KP v této souvislosti doklada ZP,
e pfi vynaloZeni prostiedkd na sviij projekt poskytuje v ramci kazdé®? Zadosti o platbu vysi
podilu spolufinancovani stanovenou v pravnim aktu o pridéleni prostfedkd, resp. ZP proplaci KP
z kazdé Zadosti o platbu pouze tu vysi prostfedkd, ktera byla v prdvnim aktu dojednana.

Vsouladu s¢l. 6.4 Natizeni ma byt spolufinancovdni v hotovosti nebo v elektronickém
bezhotovostnim platebnim styku.

V ptipadé projektt, kde KP nebo partnerem projektu je Nestatni neziskova organizace (dale jen
»NNO“) nebo socidlni partner, mizZe byt spolufinancovani na uUrovni projektu zajisténo jako
nepenézity prispévek ve formé dobrovolné priace do vySe az 50% pozadovaného
spolufinancovéni. Ve vyjimecnych pfipadech a na zdkladé schvaleni ze strany donord (KFM)
mUzZe nepenézity prispévek ve formé dobrovolnické prace prfedstavovat az 100 % pozadovaného
spolufinancovani projektu. Tuto ¢dst spolufinancovdni nemuze poskytnout nikdo jiny nez KP
nebo partner projektu, ktery je NNO nebo socidlnim partnerem. ZP stanovi vhodné jednotkové
ceny za dobrovolnickou praci, jez musi odpovidat mzdé, ktera je v CR za takovou praci obvykle
placena, v€etné pozadovanych zakonnych odvod(. Ceny se mohou lisit v zavislosti na regionu, ve
kterém je prace vykondavana, nebo v zavislosti na druhu dobrovolnické prace a mohou byt
béhem implementace programu upraveny s cilem zohlednit vyvoj mezd.

V pfipadé projektl realizovanych v rdmci PRG, které spadaji do programové oblasti ,Vyzkum*,
mUZe nepenézZity prispévek ve formé prace predstavovat az 100 % spolufinancovani, jeZ je na
projekt pozadovdno. ZP stanovi vhodné jednotkové ceny za praci, jez musi odpovidat mzdé,
kterd je v CR za takovou praci obvykle placena, véetné pozadovanych zadkonnych odvod(. Ceny
se mohou lisit v zavislosti na regionu, ve kterém je prace vykonavana, nebo v zavislosti na druhu
prace a mohou byt béhem implementace programu upraveny s cilem zohlednit vyvoj mezd.

V pripadé, Zze KP je organiza¢ni slozka statu a/nebo statni prispévkova organizace, fidi se
povinnost zajistit spolufinancovani na urovni programu/projektu zdkonem ¢&.218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a kapitolou 10.3 Specifikum financnich toku v pripadé konecnych
prijemci OSS a SPO v MFTKC.

32\ ptipadech projektd NNO, kdy NNO vyuZiva dobrovolnickou praci jako zdroj spolufinancovani, pokud NNO nebude
schopna vykazovat toto projektové spolufinancovani v pozadované vysi priibézné v ramci jednotlivych Zadosti o platbu, je
mozné vykazat pozadovanou vysi projektového spolufinancovani ze strany pfijemce az pfi zavéretném vyuctovani
projektu.
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PRILOHY

Pfiloha ¢
Pfiloha ¢

Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.
Pfiloha ¢.

Pfiloha ¢
Pfiloha ¢

.1 - Statut RV — vzor

. 2 - Souhrnna zadost

2a - Pfehledy Cerpani rozpoctu programu

2b - Pfehledy ¢erpdani rozpoctu — CZ-BF

2c - Pfehledy Cerpani rozpoctu — CZ-TA

3a - Prehledy predpokladanych vydajd programu

3b - Pfehledy predpokladanych vydaju programu — CZ-BF
3c - Pfehledy predpokladanych vydaji programu — CZ-TA
4 - Prohlaseni zP

5 - Zadost o UVA

6 - Zadost o navyseni alokace BA

7 - Monitorovaci zprava BA

7a - Pfiloha 1 ZoP Soupis plateb

7b - Ptiloha 2 ZoP Soupis uhrazenych dokladd

7c¢ - Zadost o platbu

7d - Soupis uhrazenych dokladl — poZzadované prilohy dle typu vydaje/dokladu
8 - Schéma nesrovnalosti FM3 programova uroven

. 9 - Schéma nesrovnalosti FM3 projektova uroven

. 10 - Formular hldseni nesrovnalosti pro ZP
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